UBND TINH THANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC HONG PUC Pjc 1ap - Tw do - Hanh phiic

Sé: {45 /KH-DHHD Thanh Hod, ngay 08 thdng 7 nim 2020

KE HOACH
Vé viéc té chire L& trao Bing t6t nghiép dai hoc, cao ding hé chinh quy,
Niam 2020

Thue hién cac Quyét dinh cong nhan tot nghiép va cap bang tot nghiép dai hoc,
cao ding hé chinh quy nim 2020, Nha truong trién khai ké hoach t6 chirc L& trao bing
t6t nghiép, cu thé nhu sau:

1. Muc dich, yéu cau

- Tao diéu kién thuén lgi dé sinh vién sau khi tt nghiép sém xin duge viée lam
phu hgp vdi chuyén nganh dao tao;

- L& trao bang tot nghiép phai duoc té chirc dam bao ding nghi thuc, trang
trong, nghiém tuc.

2. Noi dung
- Té chure L& trao bing tdt nghiép dai hoc, cao dang hé chinh quy nim 2020;
- Tuyén dwong sinh vién t6t nghiép loai xuit sic, gidi toan khéa hoc.

* Chwong trinh Lé trao bang tot nghiép dai hoc, cao ding niam 2020

TT Noi dung Pon vi thye hién
1 | Van nghé chao ming; chao Co Doan thanh nién
2 | Tuyén bd 1y do, gidi thiéu dai biéu P. Cong tac HSSV

3 Cong bd cac Quyét dinh cong nhan tot nghiép hé

chinh quy nam 2020 P. Quan ly Pao tao

Phat biéu chiic mung sinh vién tbt nghiép ndm 2020 | Pai dién Ban gidm hi¢u

5 | Pai dién sinh vién tot nghiép phat biéu SV tdt nghiép tiéu biéu

Cong bd Quyét dinh khen thucmg sinh vién tot i
6 | nghi¢p khoa hoc loai xudt sic, gidi va diéu hanh | P. Hanh chinh Tong hop

phin khen thudng
7 | Trao Bang tét nghiép cho sinh vién BGH, P. QL Do tao
8 |Bé mac Ban td chirc

3. Thoi gian, dia diém

- Thoi gian theo lich céng tic tuin ciia nha truwong

Du kién: ¥4 ngay, thir 7, ngay 01/8/2020.

- Pja diém: Hoi truong l6m, co s¢ Chinh.

4. Thanh phan

- Pai dién: Ban giam hiéu, Lanh dao céc don vi, doan thé tryc thude, Ké todn
trurong va Tro ly cong tac sinh vién;

- Sinh vién tt nghiép hé chinh quy nam 2020,

- Dai Phat thanh va Truyén hinh Thanh Héa, Bio Thanh Hoéa dy va dura tin.

Vi,




5. T chirc thue hién

5.1. Phong cong tac HSSV

- Tham muu thanh ldp Ban td chuc, du thao Quyét dinh va danh sach khen
thuong; xay dung ké hoach va du toan kinh phi trinh Ban giam hiéu;

- Du thao bai phét biéu ctiia Ban giam hi¢u chao muing sinh vién t6t nghiép, phdi
hop véi khoa Cong nghé Thong tin va Truyén thong chon cir sinh vién phat biéu;

= Phoi hop vdi cac ;icn v; lién quan chudn bi Lg phuc, so do chd ng01, thir tu
trao bang, cac dicu kién can thiét khac phuc vu cho L¢ trao bang va lam cong tac to
churce.

5.2. Phong Quan ly Pao tao

Cong bd cac Quyét dinh cong nhan tdt nghiép, diéu hanh phin trao bing va ctr
can bd phat bang va bang diém cho sinh vién t6t nghiép tai tién sanh Hoi truong 6m.

5.3. Phong Hanh chinh - Tong hop

- Chuan bi phong chinh trong hdi truong, bang check-in ngoai tién sanh Hoi
trrong 16n va 01 bangzon tuyén truyén;

- Cong bd Quyét dinh va didu hanh phin khen thudng sinh vién xuét sic, gioi
toan khoa hoc;

- Giri gidy moi Pai Phat thanh va Truyén hinh Thanh Héa, Bao Thanh Héa du
va dua tin;

- Cir 02 can bd lam cong tac 1€ tan, trang phuc 4o dai truyén théng (phuc vu
nude ubng cho can b, sinh vién va hd trg cong tac trao bang) ctr can bg truc loa may,
chuan bi nhac thue hién nghi Lé chao ¢, nhac nén khi trao Bang tot nghiép.

5.4. Phong Quan tri, vat tw - thiét bi

- Chuén bj Hoi truong, phdi hep chuan bj trang 4m loa may va bd tri thém céc
quat hoi nudce bén trong va tién sanh Hi truong 16n;

- Cir can bd 1am cong tac vé sinh trong, ngoai hoi trudong I6m, lau chui ban ghé;
ctr can bg truc dién, nude, may phat dién du phong.

5.5. Poan Thanh nién, Hoi sinh vién

- Diéu dong 10 sinh vién tinh nguyén hd tro Lé; trao b?m% t6t nghiép: 02 sinh
vién hudng dan tai ctra chinh, 02 sinh vién hudng dan méc Le phuc bén phai hdi
truong, 02 sinh vién hudng dan tra 1€ phuc bén trai hoi trucmg, 02 sinh vién huéng dan
vi tri ng01 trong hoi truong, 02 sinh vién hudng dan sinh vién tét nghiép nhén bang,
bang diém va check-in tai tién sanh Hoi truong;

- Chuan bj chuong trinh vin nghé chao mimg va phu trach phan nghi Lé chao
co;

- Phéi hop véi Ban té chirc sip xép chd ngdi cho dai bidu va sinh vién tét
nghiép.

5.6. Phong Ké hoach - Tai chinh

- Tham muu cho Hi€u truong phé duyét ké hoach kinh phi va thanh quyét toan
kinh phi cho budi Lé trao bang;

- Cir 01 can bd phat kinh phi cho dai biéu.

5.7. Cac khoa dao tao

- Théng béo ké hoach td chirc L& trao bing tét nghiép cho tit ca sinh vién tét
nghiép hé chinh quy nam 2020;
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- Phoi hgp v6i Ban to chire diém danh sinh vién t6t nghiép cia khoa minh nhén
bang tai budi Lé, sap xép chd ng01 cho sinh vién, quan triét vé trang phuc va quan ly
sinh vién trong sudt thoi gian dién ra budi Lé;

- Khoa Cong ngh¢ Thong tin va Truyén thong chon cir 01 sinh vién tot nghiép
phat biéu tai budi L&, duyét bai phat biu cua sinh vién.

5.8. Sinh vién nhin bing tét nghiép

Trang phuc ding quy dinh, glu gin trit tu chung, mang theo CMND/CCCD dé
nhan bing, bang diém, hd so sinh vién, ngdi ding vi tri theo so dd va tudn thu huéng
dan cua Ban td chirc dé nhan bang.

Hi¢u trudng yéu cau Ban td ch}'rc, cac Trudng don vi co lién quan cén cir nhi€ém
vu dugc giao thuc hién nghiém tic Ké hoach nay./. w

Noi nhin: KT. HIEU TRUONG
- Hiéu trudng, cac Phé Hiéu trudng; //Ffﬁé,.HIE ING
- Hoi dong trudng; ‘\ - "f" kL
- BTC, Trudng don vi, doan thé lién quan; / y ’ TRUONG 3 :
-Luu: VT, P. CT HSSV. DAIHOC fig)
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UBND TINH THANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC HONG bUC Péc lap - Ty do - Hanh phiic
S6: 905 /QD-DHHD Thanh Hoa, ngay 68 thang 7 ndm 2020
QUYET PINH

Vé viéc thanh lip Ban té chire L& trao Bing tot nghiép dai hgc, cao ding
hé chinh quy nim 2020

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC HONG PUC

Can cit Quyét dinh sé 03/0D-HPT, ngay 24/6/2020 ciia Héi dong truong vé
viéc ban hanh Quy ché Té chitc va hoat dong cua Truong Dai hoc Hong Dire;

Can cie Quyét dinh sé 467/0D-DHHDP, ngay 29/3/2019 cia Hiéu trudng vé viéc
ban hanh Quy dinh vé cong tac HSSV hé chinh quy tai Truong Dai hoc Hong Diic,

Cén cir cde Quyét dinh cong nhan tot nghiép va cdp bang tot nghiép dai hoc,
cao dang hé chinh quy nam 2020,

Xét dé nghi ciia 6ng Trudng phong Céng tac HSSV,

QUYET PINH:

Pidu 1. Thanh lap Ban tb chirc L& trao Bang tét nghiép dai hoc, cao dang hé
chinh quy nam 2020, gdm cac dng/ba c6 tén sau:

(C6 danh sdch kém theo).

Pidu 2. Cic 6ng/ba c6 tén ¢ Didu 1 ¢6 trach nhiém trién khai K& hoach, td chirc
thuc hién nhiém vu theo sy phan cong ctia Trudng ban, dugc hudng quyén loi theo ché
do hién hanh va tur giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Trudng don vi, doan thé ¢6 lién quan va cic dng/ba ¢ tén & Diéu 1 chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. Kl —

Noi nhin: KT. HIEU TRUONG

- Hiéu trudng, cac Phé Hiéu trudng; i 1
- Hoi dong trudng;

- Nhu Piéu 3;

- Lwu: VT, P.CT HSSVV

W '/
\ -r,;\\ p

! N~ _‘/" ~'a’; /4 3
T:é Hoing Ba Huyen



2
X Phu luc
7\ DANH SACH BAN TO CHUC
P‘ETRAC‘BAN G TOT NGHIEP HE CHINH QUY NAM 2020

Al HOC

73

/ /
I < {

1 o el F| | ,
(Kém theo.Quyéf dinh s6: /OD-DHHD ngdy  /7/2020 ¢ Hiéu truomg)
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. Ong Lé
2; Ong Pham Vin Hiép - Truéng phong Cong tac HSSV - Pho Truéng Ban;

oing B4 Huyén - Phé Hi¢u trudng - Truéng Ban;

3. Ong Dau B4 Thin - Truéng phong Quan ly dao tao - Uy vién;

4. C)ng Pham Chi Céng - Truéng phong Hanh chinh Téng hop - Uy vién;

5. Ong Pham Anh Giang - Truéng phong Ké hoach Tai chinh- Uy vién:

6. Ba L& Thj Thing - K& to4n truong - Uy vién:

7. Ong Nguyén Dure Long - Truéng phong Quan trj, Vit tu, Thiét bi- Uy vién;

8. Ong Lé Hong Sinh - Ph Truéng phong Céng tac HSSV - Uy vién;

9. Ong Trn Vin Huy - Quyén Bi thy DPoan Thanh nién - Uy vién;

10. Ba Tran Thi Thu Thuy - Chuyén vién phong Céng tac HSSV - Uy vié Il



TRUGNG DAI HOC HONG PUC  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BAN TO CHU'C LE TRAO BANG Pic lap - Ty do - Hanh phiic
TOT NGHIEP NAM 2020

Thanh Héa, ngay  thdng 7 nam 2020

PHAN CONG NHIEM VU
Tai Lé trao Bing tot nghiép dai hoc, cao diing hé chinh quy, nim 2020

Thuc hién Ké hoach sé 115/KH-DHHD ngay 08/7/2020 ciia Hiéu trudng vé
viée td chure LE trao biang tdt nghiép dai hoc, cao ding hé chinh quy nam 2020, Hi¢u
trudng phéan cong nhiém vu cho cac don vi, ca nhén, cu thé nhu sau:

1. Ong Lé Hoing Ba Huyén - Phé Hiéu truwéng, Truéng Ban t6 chirc: Phu
trach chung.

2. Ong Pham Vin Hién - Truéng phong Cong tac HSSV, Phé Truéng Ban
to chirc

- Chiu trach nhiém trudc Higu trudong vé cong viéc dugce giao tai L& trao bing
t6t nghiép;

- Tham muu cho Hiéu truorng thanh 14p Ban t6 chirc; phan cong cén bd chuén bi
L& phuc, so db chd ngdi cho dai biéu, sinh vién tbt nghlep nhén bing; du thio Quyét
dinh, danh sach khen thudng sinh vién t6t nghiép xudt sic, gioi toan khoa hoc va cic
didu kién can thiét khac phuc vu L€ trao bang.

3. Ong Piu Ba Thin - Truéng phong Quin ly dao tao

- Chiu trach nhiém trudc Hiéu truong vé cong viéc duge giao tai L& trao bang
tt nghiép;

- Phan c6ng cén bd chuén bi phoi bang trao tai budi Lé; cong b6 Quyét dinh
cdng nhén tét nghlep, diéu hanh phan trao bing va cir can bd phat bing, bang diém
cho sinh vién tét nghiép tai tién sanh Hoi trudng 16n.

4. Ong Pham Chi Cong - Truéng phong Hanh chinh Tong hop

- Chiu trach nhiém trudc Hi¢u trudng vé cong viéc dugc giao tai L& trao bing
tot nghiép;

- Phan cong can b chuan bj 02 phong chinh (01 trén san khéu trong hoi trucrng,
01 bang check-in ngoal tién sanh Hoi truong 16m) va bangzon tuyén truyen Cong bd
Quyét dinh va diéu hanh phan khen thudng sinh vién t6t nghiép xuat sic, gidi toan
khoa hoc, ctr 02 can bd lam cong tac 1€ tan, trang phuc 4o dai truyén thong (phuc vy
nude udng cho can b, sinh vién va hd trg cdng tac trao bing); 01 can bd truc loa may,
chuén bi nha¢ thuc hién nghi Lé chao co; nhac nén khi trao Bﬁng tdt nghiép va moi
Pai phat thanh va Truyén hinh Thanh Héa, Bao Thanh Hoa dy va dua tin.

5. Ong Pham Anh Giang - Truéng phong Ké hoach Tai chinh

- Chiu trach nhiém trudc Hiéu truong vé cong viée dugce giao tai L& trao bang
t6t nghiép;
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- Tham muu cho Hi¢u truéng phé duyét ké hoach kinh phi t6 chirc L& trao bing,
cir 01 cén bo phat kinh phi cho dai biéu.

6. Ba L& Thj Thing - Ké tosn truong

Tham muu cho Higu trudng thanh quyét toan kinh phi t6 chire L& trao bing.

T Ong Nguyén Pire Long - Truéng phong Quén tri Vit tw, Thiét bij

- Chiu trach nhiém truéc Hiéu truong vé cong viée duge giao tai L& trao béng
tot nghiép;

- Chuan bj Hoi truong, phéi hop chuén bi trang 4m loa may va bé tri thém cac
quat hoi nu6e bén trong va tién sanh Hoi truong 16m;

- Cr can bo lam cong tac vé sinh trong, ngoai hoi trudng 16m, lau chui ban ghé;
clr can b truc dién, nude, may phét dién du phong,

8. Ong Lé Hong Sinh - Phé Trudng phong Céng tac HSSV

Chuin bj bai phét biéu cho Ban gidm hiéu; phéi hop véi khoa Cong nghé
Thong tin va Truyén théng chon ctr, duyét bai phat biéu cta sinh vién tai budi L&:
tham muu cho Truéng Ban té chie xdy dung chuong trinh trao béng va phdi hop diéu
hanh L¢ trao bang tét nghigp.

9. f)ng Trin Vin Huy - Quyén Bi thw Poan thanh nién

- Chiu trach nhiém truge Hiéu truéng vé cong viée dugc giao tai L& trao béng
tot nghiép;

- Diéu dong 10 sinh vién tinh nguyén ho trg LE trao bing 6t nghiép: 02 sinh
vién huéng din tai cira chinh, 02 §inh vién hudng dan mic L& phuc bén phai hpi
truong, 02 sinh vién hudéng dan tra 13 phuc bén trai hoi trudong, 02 sinh vién huéng‘dﬁn
Vi tri ngoi trong hoi truong, 02 sinh vién huéng dan sinh vién tét nghiép nhén bang,
bang diém va check-in tai tien sanh Hoi truong;

- Chu?m bi chuong trinh vin ngh¢ chao ming va cir cén b thuc hién nghi L'é
chao co; phoi hgp véi Ban td chire sap xep chd ngdi cho dai bidu va sinh vién tdt
nghiép.

10. Ba Tran Thj Thu Thiiy - Chuyén vién phong Cong tac HSSV

Tham muu cho Truéng Ban t6 chic xdy dyng ké hoach kinh phi; phéi hop véi
phong Quan ly dao tao, cdc Khoa lap danh sach sinh vién tét nghiép; dy thiao Quyét
dinh va danh sach khen thudng sinh vién, chuan bi gidy khen, phan truéng phat cho
sinh vién; diém danh sinh vién t5t nghiép nhén bang tai buoi L&, chuan bj L& phyc,
hudéng dan sinh vién ngoi ding vi tri va hoan thién hd so dé nghi thanh quyét toan to
chirc L& trao bing.

Trudng Ban td chire yéu cau céc thanh vién tron
tic phan cong nay./.\fyl = of
Noi nhin:

- Hiéu truéng; cac Pho Hiéu trudng;

- Hoi déng truomg;
- Céc don vi, doan thé c6 lién quan; \
- Céc thanh vién BTC:;

- Luu: VT, P. CT HSSV.

PHO HIEU TRUONG
Lé Hoiing B4 Huyén



