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A. CAC HOAT PONG CHINH TRONG THANG 9/2015

1. Cong tac chinh tri, tu twong

Doi van nghé Nha truong gém 80 can bd tham gia Lién hoan nghé thuat quan
chung CNVC-LD toan tinh chao ming Pai hoi Pang b tinh Thanh Hoéa lan tha
XVIII (dat giai Ba toan doan); hoan thanh viéc t6 chire Hoi nghi cén b, vién chirc va
lao dong nam hoc 2015 - 2016 & cac don vi truc thudc.

2. Cong tac chuyén moén

2.1. Hoat dgng dao tao

- Tb chirc xét tuyén, goi nhédp hoc hé dai hoc, cao dang chinh quy, LHS Lao va
d6i tuong 3a véi tong sd thi sinh nhap hoc 1a 2.200.

- T4 chtre tiép nhan ho so dang ky xét tuyén bo sung.

- T6 chirc Hoi nghi giao ban cong tac dao tao dau nam hoc 2015 - 2016.

- T6 chue ky thi tuyén sinh dao tao trinh do thac si dot 2 ndm 2015 cho 94 thi sinh
thudc 4 chuyén nganh: Lich sir Viét Nam (19 thi sinh), LL&PPDH Van - Tiéng Viét (10
thi sinh), Quan ly Gi4o duc (32 thi sinh), Quan tri kinh doanh (33 thi sinh, dao tao riéng
cho khu Kinh t& Nghi Son v co quan QLKT cua tinh). Két qua c6 88/94 thi sinh du thi,
ky thi d dién ra an toan, ding quy ché.

- Hoan thanh Pé 4n mé méi dao tao trinh do thac si chuyén nganh Khoa hoc
may tinh trinh B Gido duc va Dao tao phé duyét.

- Trién khai lich hoc cho 62 LHS Lao (2 16p) va hoc sinh dbi tugng cir tuyén 30a.

- Phat hanh Thong bao danh muc nganh, chuong trinh dao tao dbi véi dai hoc
K18, cao déng K37 hé chinh quy.

- Trién khai K& hoach ra soat, bd sung, diéu chinh chwong trinh dao tao theo

hudng phat huy nang lyc ngudi hoc va dap ung chuin dau ra.



- T6 chire day hoc mén Gido duc qudc phong cho sinh vién tring tuyén dot 1
nam 2015.

- Thue hién ot cong tac dé thi, dap ung lich thi hoc ky cac lop hé LT, VLVH,
VB2, khéi chinh quy, dam bao dung, di, bi mat, an toan dap tmg kip thai ké hoach thi,
thu ly 10 lich thi méi cho 135 phong thi ctia 141 lugt hoc phan.

2.2. Hoat dgng Nghién ciru khoa hoc - cong nghé va Hop tac qubc té

- T6 chirc cac hoi déng tu van, xac dinh nhiém vu KHCN cép co s& nam hoc 2015-
2016 cua CBGV trong truong.

- Hoan thanh cac thi tuc dé nghi UBND tinh chuyén quyén s hitu va st dung déi
v6i Gidng lta Hong Piic 9; trién khai thuc hién 01 dé tai KHCN cAp tinh nim 2015.

- Nha truong duge Cha tich UBND tinh phé duyét ké hoach va giao 06 nhiém vu
KHCN cép tinh nam 2016.

- Hoan thanh hé so, tha tuc dang ky hoat dong KHCN cua Nha truong véi B6 Khoa
hoc va Cong nghé.

- Trién khai hoat dong Sang kién kinh nghiém cua CBGV va hoat dong NCKH cua
sinh vién trong ndm hoc 2015 - 2016.

- Xuét ban Tap chi khoa hoc s6 25 chuyén nganh Nong - Lam - Ngu nghiép.

- Hoan thanh viéc t6 chic tiép sinh 62 LHS Lao nim hoc 2015 - 2016.

- Lam viéc v6i doan can b cua S& Vin hoa va Gido duc, S& Ngoai vu tinh Hua
Phan (Lao) vé viéc ky hop déng ddo tao hé tu tic LHS Lao va trao ddi van dé phat sinh
trong qua trinh dao tao tiéng Viét.

2.3. Cong tac to chiic - can b, hanh chinh - tng hep

- Tiép tuc trién khai thuc hién chinh séch tinh gian bién ché theo Nghi dinh s
108/2014/ND-CP cua Chinh phu va Théng tu Lién tich s6 01/2015/TTLT-BNV-BTC
ngay 14/4/2015 cta Bo Noi vu - Bo Tai chinh.

- Cac don vi truc thudc hoan thanh viéc soan thao chire nang, nhiém vu cua cac
don vi theo Quy ché t6 chirc va hoat dong ctua Truong Dai hoc Héng Duc ban hanh
nam 2015.

- Xét hét thir viée cho 05 CB, ky lai hop ddng cho 10 can bé: hoan tat thi tuc
nghi ché ¢4 BHXH cho 02 CBGV.

- Lam thu tuc ctr 01 cén bd di hoc nghién ciru sinh, 02 can b di hoc cao hoc; 01
can bg di du hoi thdo tai Indonesia.

- Chuan bj t6 chire L& khai giang nam hoc 2015 - 2016 va Hoi nghi can bg, vién

chire va lao dong cap trudong nam hoc 2015 - 2016.



- Cong tac hanh chinh - téng hop dam bao cho cac hoat dong ctia Nha trudng.

2.4. Cong tac HSSV, Poan - Hoi

- T6 chire thanh cong Hoi nghi téng két cong tac Poan-Hoi ndm hoc 2014-2015

- T6 chire tét tiép sinh hé chinh quy dot 1 va dot 2.

- To chic tot “Tuédn sinh hoat cong dan HSSV” dau khéa cho thi sinh trung
tuyén nhap hoc dot 1 va dot 2.

2.5. Céc diéu kién dam bao hoat ddng day va hoe

- Trién khai K& hoach tu dénh gia chét luong gido duc truong.

- Ban hanh Muc tiéu chat luong va Ké hoach thuc hién Muc tiéu chit luong ndm
hoc 2015 - 2016 caa don vi truc thude.

- T6 chirc danh gia chét lugng DPCCTHP phuc vu cbng tac giang day nam hoc
2015 - 2016.

- Trién khai viée xay dung trang website tiéng Anh ctia Nha trudng.

- Trién khai ké hoach lam thé ban doc cho sinh vién nam thir nhét.

- Co ban hoan thanh viéc stra chita, trang bi may chiéu phuc vu day hoc; mua
sdm thiét bi vat tu, hoa chit phuc vu thi nghiém, thuc hanh theo ké hoach.

- Sua chira nha ludi, chinh trang vuon vom cua khoa Nong - Lam - Ngu nghiép.

- Cong tac y té va vé sinh moi truong dugc dam bao; céng tac bao vé, an ninh
trdt ty dugc duy tri 6n dinh; cong tac ndi tra duge chi trong, dam bao cac diéu kién
cho HSSV & khu noi tru.

PANH GIA CHUNG:

- U'u diém: Cong tac chi dao, diéu hanh cua lanh dao Nha trudng co ban theo ké
hoach dé ra, nhiing nhi¢m vu trong tam trong thang 9/2015 d4 dugc hoan thanh ding
tién dg; hoan thanh viéc tb chuc xét tuyén va nhap hoc cho thi sinh tring tuyén dai hoc,
cao dé'ing chinh quy dot 1, 2 nam 2015; hoan thanh céng tac t6 chirc thi tuyén sinh dao
tao trinh do thac si dot 2 nam 2015; cac don vi truc thudc t6 chire thanh cong Hoi nghi
can bg, vién chirc va lao dong nim hoc 2015 - 2016.

- Han ché:

+ Mot sb Trudng cac don vi truc thudc con trién khai thuc hién cham tién do ké
hoach, yéu cau.

+ MO0t s6 can bd khéi hanh chinh chua thuc hién nghiém tic quy dinh vé thoi
gian lam viéc, thuong xuyén di mudn vé sém; viéc thuc hién nén nép cta nhiéu

HSSV chua tét nhu: lam viée riéng trong gio hoc, khong deo phu hiéu...



B. NHUNG NHIEM VU CHINH TRONG THANG 10/2015

1. Hoat dong dao tao

- Tién hanh t chirc xét tuyén nguyén vong bd sung dot 3, 4 cho thi sinh déng ky
X€t tuyén cao déng, dai hoc ndm 2015 dam bao dung quy ché, du chi tiéu dé ra.

- Hoan thanh t6 chiic chdm thi tuyén sinh dao tao trinh d thac si dot 2, cong bd
két qua va goi nhap hoc dbi véi thi sinh tring tuyén.

- Hoan thanh cdng tac chuan bj t6 chirc ky thi tuyén sinh hé LT, VLVH, VB2
dot 2 nam 2015.

- T6 chirc cho hoc vién cao hoc chuyén nganh Toan giai tich va 06 chuyén
nganh khac khéa dao tao 2013 - 2015 bao vé luan vin tét nghiép.

- T6 chirc kiém tra ning khiéu cho thi sinh ding ky xét tuyén vao nganh hoc
Trung cap sur pham mam non hé chinh quy nam 2015.

- T6 chic Hoi nghi rat kinh nghiém va trién khai nhiém vu cho ¢ vén hoc tap
nam hoc 2015 - 2016.

- Hoan thanh bién soan nién lich dao tao nam hoc 2015 - 2016.

2. Hoat dong Nghién ciru khoa hoc - cong nghé va Hop tic qudc té

- T6 chitc cac héi ddng thim dinh thuyét minh sang kién kinh nghiém va céc nhiém
vu KHCN cép co so nam hoc 2015 - 2016 cua CBGV.

- Hoan thanh thuyét minh 06 nhiém vu KHCN cp tinh, d& nghi UBND tinh Thanh
Héa phé duyét.

- T6 chirc Chung két cudc thi Y tudng sang tao lan tha IV.

- Xuét ban Tap chi khoa hoc sb 26 chuyén nganh Khoa hoc X3 hoi va Nhan van.

- Trién khai Ké hoach day hoc tiéng Viét cho LHS Lao nam hoc 2015 - 2016.

3. Cong tac td chire - can bd, hanh chinh - téng hop

- Tien hanh 14p danh sach tinh gian bién ché nam 2015, 2016 d& nghi cip co
tham quyén phé duyét.

- Ban hanh chuc nang, nhiém vu cta céc don vi truc thudc trudng.

- T6 chuc L& khai giang nam hoc 2015 - 2016 va Hoi nghi can b, vién chirc va
lao dong cép truong nam hoc 2015 - 2016.

4. Cong tac HSSV, Poan - Hji

- T6 chirc Pém hoi “We are student’s” chao mung ndm hoc méi, chao mung tan
sinh vién, nam hoc 2015 - 2016.

- Tiép tuc té chirc “Tuan sinh hoat cong dan HSSV” déu khéa, diu nam cho sinh

vién hé chinh quy.



- Trién khai Cugc thi Phong o kiéu mau va céac hoat dong Van - Thé - My¥ cho
HSSV noi tri nam hoc 2015 - 2016.
5. Cic diéu kién dam bio hoat dong day va hoc
- Pon doc céc don vi trién khai ké hoach dam bao chét lugng nam hoc 2015-2016.
- Tiép tuc don dbc cac don vi td chirc ra soat céc quy trinh dung chung va hé
théng biéu mau hién c6, kip thoi cai tién, diéu chinh b sung.
- Tiép tuc trién khai viéc xdy dung trang website tiéng Anh ctia Nha truong.
- Tiép tuc trang bi vt tu, mau vat, co s& vat chat phuc vu thuc hanh, thi nghiém./.
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