UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH THANH HOA Poc lap - Ty do - Hanh phic
TRUONG PAI HQC HONG PUC
So: 24§/ KH- bPHHD Thanh Hod, ngay 2.2 thdng 11 nam 2015
KE HOACH

T6 chire tip hudn nghiép vu quan Iy 16p
cho Ban dai dién 16p nam thir I, nam hoc 2015 - 2016.

1. Muc dich:

- Gilip cho céc Ban cén su (BCS) 16p nim thir nhét c6 nghiép vu diéu hanh,
quan 1y 16p thuc hién nodi quy, quy ché cua nha trudng va cia BoO GD&DT trong hoc
tap va rén luyén; c6 thém nghiép vu quan 1y 16p trong dao tao theo hé thdng tin chi,
thuc hién ché do chinh sich dbi vé&i HSSV, phéi hop véi cic té chitc Poan, Hoi SV
trong qua trinh hoc tap tai truong;

- Phé bién, huéng din hoc vién nhan thirc vé& ISO 9001:2008; bdi dudng ky
ning mém trong hoat déng quan 1y, diéu hanh dbi véi 16p, chi doan, chi hdi SV;

- Giap hoc vién dugc trao ddi, giao luu, rat kinh nghiém trong qua trinh quan
1y, diéu hanh tap thé 16p, chi doan, chi hdi SV.

2. Noi dung:
TT Thoi gian Noi dung So tiét Bio cio vién
7h00- 7h15 - Khai mac. Ban t6 chirc
Nghiép vy, hd so va mot sb tinh
1 R hudng trong quan ly 16p. it ThS. Pham Anh DPtcTP

Dénh gid két qua rén luyén HSSV Céng téc HSSV

va cOng tac ndi, ngoai tru.

Pao tao theo hé thong tin chi va

M " 2 tiét Phong QL Pao tao
Chuan dau ra theo khoi nganh

2 13h30-17h00

Huéng dan thuc hién cic ché do ]
ThS. Pham Vin Hién

chinh séach dbi véi sinh vién trong | 2 tiét
PTP Cong tac HSSV

dao tao.

ISO 9001:2008 va cong tac dam

e P e 5 TS. Nguyén Hiru Tan
3 7h30-11h00 ao chat lugng giao duc trong | 1 tiét Gl e o
truong dai hoc.

K¥ ning mém trong quan 1y 16p. 3 tiét Khoa TLGD

13h30-15h15 | Nghiép vu cong tac Poan, Hoi SV. 2 tiét Poan TH, Hoi SV

15h30- 17h00 | _ Thao luan, viét thu hoach

= ) 2tiét | Phong Cong tic HSSV
- Tong két, bé mac 16p tap huan.




3. Thanh phan:

- Ban cén su céc 16p (Lép trudng, céc 16p pho); Bi thu chi doan, Chi hoi
trudng chi hdi sinh vién céc 16p hé chinh quy ndm thir I (tuyén sinh 2015).

- Phong Quan ly Pao tao;

- Phong Cong tac HSSV;

- Phong Pam bao chat lugng & khao thi, Ban thu ky ISO;

- Khoa Tam ly - Gido duc;

- Céac Trog ly cong tac HSSV khoa;

- Dai biéu moi: Ban Giam hiéu, Poan TN, Hoi SV va céc don vi lién quan.

4. Thoi gian, dia diém:

4.1. Thoi gian: Tha 7, Chu nhat, ngay 05, 06 thang 12 nam 2015

4.2. Pia diém: Hoi trudng A7, co so 2, Truong Pai hoc Hong Piic.

5. T6 chirc thue hién:

- Phong Céng tac HSSV: Dy théo ké hoach, chuén b co s& vat chat, kinh phi,
chudn bi ndi dung va photo tai liéu, cong tc t chirc, didu hanh 16p tip huan va moi
bao cdo vién tap huin nghiép vu.

- Phong Pam bao chit lugng & khao thi, Phong Quéan ly Pao tao, Khoa
TLGD: Chuén bi ndi dung lién quan va cir bdo céo vién 1én 16p tap huén.

- Cac khoa: Thong béo va lap danh sach HSSV du 16p tap huan (theo mau guri
kém) va cir Trg ly Cong tac HSSV quan ly, theo déi HSSV du tép huén theo ding ké
hoach.

(Danh sdach HSSV du I6p tdp hudn giti vé Truong qua Phong Cong tdc HSSV
truée ngay 23.11.2015, ba Nguyén Thi Nhung). g~

Noi nhan:

- Ban Giam hiéu;

- Cdc don vi lién quan;

- Luu Vin thu, Nhung..y

Lé Van Truéng



