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TINH THANHHOA Poc lap - Ty do - Hanh phuc
TRUONG PAI HQOC HONG PUC
S6: 0§ /DHHD-HCTH Thanh Héa, ngay 44 thang 01 nam 2016

V/v chén chinh nén nép lam viéc, day
hoc cua can bd, giang vién, nhan vién va
ngudi hoc trong Nha truong
Kinh gui:
- Trudng cac don vi truc thudc;
- Trudng céc td chirc, doan thé cép trudng.

Hi¢u truong Nha truong dd ban hanh cac Cong van s6 194/PHHDP-HCTH
ngay 16/10/2014 vé viéc chan chinh nén nép lam viéc cua can b, giang vién,
nhan vién trong toan trudng; Thong bao s6 185/TB-DHHD ngay 22/12/2014 vé
viée chan chinh nén nép trong viée dé xe, gitr vé sinh mdi truong, thyc hanh tiét
kiém va y thirc bao vé tai san chung. Qua mdt thoi gian thuc hién, van con hién
twong vi pham quy dinh v& nén nép lam viéc, nén nép day hoc, vé khai thac sur
dung co s& vat chit, nhu: di mudn vé som; nghi lam vo 1y do; khong deo phu hiéu
khi dén trudng, bé hoc vo 1y do, di hoc mudn; cong tac an ninh c6 lic, ¢6 noi chua
dam bao; thiéu y thirc trong cong tac vé sinh méi trudong; trong gilr gin tai san,
thiét bi phuc vu day hoc, thyc hanh, thi nghiém; dé xe khong dung noi quy dinh:
lang phi trong sur dung di¢n, nudc....

Nguyén nhén chinh 1 y thirc chdp hanh céc ndi quy, quy dinh cia mot bd
phan can bd, giang vién, nhan vién va nguoi hoc chua tdt; su phéi hop cua céc
don vi trong trudng chua tét. Bén canh d6 1a trach nhiém trong cong tac quan ly
cua mot sb trrdng don vi con loi long, y lai vao Nha truong.

Dé khéc phuc tinh trang trén, 1ap lai ky cwong, nén nép lam viéc, nén nép
day hoc, gop phan xay dung Nha truong phat trién, Hiéu trudng yéu céu cac don
vi, ¢4 nhan trong trudng thuc hién nghiém tic mot s6 ndi dung sau:

1. Thuc hién di lam ding gi¢ d6i v6i can bg, nhan vién hanh chinh cac phong,
ban, trung tdm va nhéan vién hanh chinh cac khoa; thyuc hién nghiém tic vi€c truc
hanh chinh cua lanh dao cac khoa dao tao.

Cham dut hién tuong giang vién cit xén gid day, tu y thay doi thoi khoa biéu;
nghiém khéc xur 1y hién tugng ngudi hoc bo hoc hode di hoc mudn.

2. Toan truong thuc hién nghiém tac viée deo phu hiéu ctia can bg, giang vién,
nhéan vién trong gid lam viée va nguoi hoc deo thé sinh vién khi hoc tép tai trudong;



dé phuong tién (6 t6, xe may, xe dap) ding noi quy dinh. Nhitng trudng hop vi pham
s€ xem x¢ét ha bac khi xép loai hang thang, hoac ha diém rén luyén dbi v6i ngudi hoc.

3. Sip xép phong lam viée, van phong khoa, phong bo mon ngin ndp, gon
gang, khoa hoc, sach dep. Thuc hanh tiét kiém dién, nudc va gilr gin, bao quan trang
thiét bi trong truong. Thuc hién &t cong tac vé sinh moi trudong, bio vé canh quan
trong Nha trudng; céc don vi c6 trach nhiém td chirc tong vé sinh phong lam viée,
vin phong don vi vao ngay thir 6 hang tun.

4. Can b, giang vién, nhan vién trong truong va nguoi hoc, khach ngoai
truong dén lam viéc tai Nha diéu hanh khong di 1én céc tang phia trén tir thang
may tang 1, ma yéu cau di tir sanh chinh tdng 2 1én qua I& tan cta trudng.

Déi véi khach dén lam viée vai cac don vi, ca nhan tai Nha diéu hanh phai
dang ky qua can bd truc I tan tai sanh Tang 2 dé dugc hudng din va phét phu
hiéu danh riéng cho khach. Nhimg truong hop can gip Hiéu trudng va céc Pho
Hiéu trudng phai ding ky v6i bo phan thuong truc cia Phong Hanh chinh - Téng
hop tai Phong 408 - Nha Piéu hanh.

Higu trudng va cac Pho Hiéu trudng thuc hi¢én vige chi dao truc tiép va tiép
nhan thong tin béo céo cua Trudng cac don vi trong Nha diéu hanh thong qua hé
théng dién thoai ndi bd.

5. Truéng don vi c¢6 trach nhiém guwong mau thuc hién va quan triét can bo,
giang vién, nhan vién va ngudi hoc trong don vi minh nghiém tic cac ndi dung trén.
Khi ¢6 trudng hop vi pham trong don vi thi cin cir vao mire do va sé lugng vi pham
dé danh gia mirc d6 hoan thanh nhiém vu cua Trudng don vi.

Dé td chuc thuc hién tdt nhitng ndi dung trén, Hi¢u truong giao cac don vi
hoan thanh mét s6 cong viée sau:

1. Phong Hanh chinh - Téng hop: Lép dat hé thdng Camera tai Nha Diéu hanh
dé theo ddi an ninh va giam sat vi¢e thuc hién nén nép lam viéc cua can bd, nhan
vién. Phdi hop véi Phong Té chire - Can b tham muru va té chire thyc hién cong tac
truc 1& tan & Téng 2, truc tiép khach dén 1am viéc voi Ban Giam hiéu tai Phong 408 -
Nha diéu hanh.

2. Phong Quan tri - Vit tu, thiét bi: Kiém tra, stra chita hé théng dién thoai ndi
by trong Nha Diéu hanh, lép thém cho Trudng céc don vi va chuyén dién thoai ¢b
dinh cho 04 khoa mé&i chuyén vé Co s¢ chinh. B tri trang thiét bi phuc vu tryc 12 tan
tai Tﬁng 2 Nha diéu hanh: ban ghé cho cén b true, may dién thoai ndi b).



3. Phong Quan ly dao tao, phong Quan ly dao tao sau dai hoc, Trung tam Gido
duc thuong xuyén: nghiém tic thuc hién viéc kiém tra, gidm sat nén nép day hoc cua
céc 16p do don vi quan ly, bao cdo tinh hinh giang vién vi pham vé phong T chirc -
Cén bd dé xur ly.

4. Ban Bao vé chu tri phdi hop véi phong Hanh chinh- Tong hop, phong Quan
tri - Vat tu, thiét bi tryc bao vé Nha diéu hanh va phéan cong can b truc tiép khach tai
sanh Tang 2.

5. Phong Cong tac hoc sinh - sinh vién: trién khai thuc hién viéc giam sat nén
nép hoc tap va deo thé sinh vién cia ngudi hoc, phdi hop véi cac don vi ¢6 lién quan
trong viéc xtr ly céc truong hop vi pham.

6. Phong T6 chirc- Cén bd: Phéi hop véi phong Hanh chinh - Téng hop xay
dung phuong 4n kiém tra, giam st hoat dong nén nép trong Nha truong, tong hop va
thuc hién viéc xép loai hang thang d6i v6i can bo, giang vién, nhan vién vi pham.

Hiéu trudng yéu cdu cac don vi, ¢4 nhan trong toan truong thure hién nghiém tic
cac ndi dung trén tr ngdy 15/02/2016. Trudng céc don vi truc thude, Trudng cac to chire
doan thé trién khai day du, kip thoi vin ban nay dén toan thé can bg, giang vién, nhan
vién, ngudi hoc trong don vi va trong t6 churc ciia minh dé nghiém tac thuc hién, néu c6
vuéng méc béo cdo Hiéu trudng qua phong Hanh chinh - Téng hop./.

Noi nhin: ' KT. HIEU TRUONG
- Hiéu trudng va cac PHT (dé b/c); PHO HIEU TRUONG

- Céc don vi tryc thudc (dé th);
- Céac doan thé cap truong (deé t/h);

- Luu: VT, HCTH.%
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