UBND TiNH THANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC HONG PUC Péc lap - Tu do - Hanh phic

QUY PINH
Vé viéc tiép nhén thi sinh tring tuyén nhip hoc
ciac hé: LT, VLVH, VB2 - D¢t 2 nim 2018 (Nhap hoc ngay 11/11/2018)
(Ban hanh kém theo OP sé 1650/0D-DHHD, ngay 04/10/2018 ciia Hiéu trudng)

1. Phan cong nhiém vu

1.1. Ba Hoang Thi Mai-Ph6 Hi¢u truong, Ttruong Ban tiép sinh: Phy trach
chung.

1.2. Ong Lé Minh Hién - Ph6 Truong Ban tiép sinh: Hoan thién ho so ding ky
du thi, danh sach tring tuyén, gidy bao nhdp hoc dé ban giao cho phong Cong téc
HSSV; phdi hop véi cac don vi lién quan va cac khoa xét mién méon, xay dung chuong
trinh dao tao toan khoa hoc, xép thoi khoa biéu, giai quyét cho thi sinh tring tuyén
chuyén hinh thirc dao tao, chuyén nganh dao tao (theo Quy ché).

1.3. Ong Pham Vin Hién - Pho Trudng Ban truc: Truc cong tac tiép sinh, giai
quyét cac yéu cau cla can bo tiép sinh, thi sinh trang tuyén nhép hoc, phdi hop véi cac
don vi lién quan va céc khoa cép ma sb sinh vién, xép 16p, nhép dir liéu sinh vién vao
phin mém quan Iy dao tao va kiém tra tinh hop phép ctia ho so nhap hoc.

1.4. Ong Pham Anh Giang: Ctr cédn bo thu kinh phi nhép hoc tai dia diém tiép
sinh; tong hop danh séch thu kinh phi tiép sinh va tham muu cho Hiéu trudng duyét
céc khoan thu, chi va thanh quyét toan kinh phi tiép sinh.

1.5. Phong Cong tac HSSV:

- Ong Lé Hong Sinh: Tong hop s6 liéu, danh sich nhap hoc; dy thdo van ban,
biéu mau phuc vu cong tac tiép sinh; tham muu trinh ky Quyét dinh, danh séch tuyén
sinh va phat hanh dén cac don vi, ca nhan c6 lién quan.

- Ong Tran Vian Huy: Phéi hop véi céc don vi lién quan nhép dit liéu sinh vién
vao phan mém quén ly dao tao, kip thoi in, phat hanh va quan 1y thé sinh vién.

- Ba Tran Thi Thu Thuy: Photo tai liéu, vin ban ban giao cho Ban tiép sinh cua
khoa; tiép nhan kinh phi nuéc uéng tinh khiét tir cac khoa va nhap hoc bd sung cho céc
thi sinh tring tuyén dén nhap hoc cham (sau ngay 11/11/2018).

- Ba Mai Thi Xuan: Tiép nhan hd so, danh sach trang tuyén, gidy bao nhap hoc
tir Trung tim GDTX; phdi hop véi phong Thanh tra gido duc dé thanh tra tinh hop
phap ctia hd so nhap hoc (hd so, bing tét nghiép ban chinh), 1ap bién ban kiém tra va
phdi hop xir Iy céc truong hop ho so con thiéu, sai sot.

1.6. Phong Thanh tra gido duc: Kiém tra tinh hop phap cta ho so nhap hoc,
bing tét nghiép ban chinh dé tra lai bing t6t nghiép ban chinh cho sinh vién trudce
ngay 30/9/2018.



1.7. Céc khoa:

- Chuén bj cac didu kién can thiét phuc vu cong tac tiép sinh, td chuc tiép nhéan
hd so cua thi sinh tring tuyén nhap hoc (theo gidy bao nhap hoc).

- Thoi gian, dia diém tiép sinh:

* Ngay 11/11/2018:

- Tir 7h30-11h30, thi sinh trung tuyén ciia cac khoa: Khoa hoc Xa hoi, Ngoai
ngir, Gido duc Thé chat, LLCT-Luéat, NLNN, KTCN va KT-QTKD nhép hoc va nghe
phd bién Quy ché tai phong 302, nha Diéu hanh, co s& Chinh. Thi sinh tring tuyén cua
céc khoa: Gido duc Mam non va Gigo duc Tiéu hoc nhap hoc tai Van phong khoa va
nghe phd bién Quy ché tai Hoi truong A7, co s& 2.

- Tur 14h00, cac khoa g@p mat sinh vién tai van phong khoa.

- Sau khi tiép nhdn hé so nhdp hoc, cdn bé tiép sinh ciia khoa sdp xép danh
sdch, ho so nhdp hoc thir tir abe... theo timg l6p/nganh hoc nép vé Trieomg qua phong
Céng tac HSSV trude 15h00, ngay 13/11/2018 (nguwoi nhan: Ba Tran Thi Thu Thiy -
Chuyén vién phong Cong tac HSSV).

2. Yéu ciu ddi véi can bo tiép sinh

- Khéng thu hd so dbi voi nhitng trudng hop sau:

+ Chua déng céac khoan kinh phi theo quy dinh;

+ Chua c6 bang tot nghiép ban chinh, truong hop dic biét, cin bd tiép sinh xin
y kién cia Lanh dao khoa phu trach cong téc tiép sinh va cho thi sinh lam cam két va
hen thoi gian ndp, nhung khéng qua 05 ngay lam viéc ké tir khi nhap hoc.

- Thue hién dung Quy ché tuyén sinh, kiém tra ho so nhdp hoc va nhan dién thi
sinh (ho va tén, ngay thang nam sinh, gidi tinh... trong bing t6t nghiép, bang diém, ho
so ding ky du thi, ching minh nhan dén/thé cin cudc cong dan phai 1a mét), ghi vao
ban sao cong chimg bang tét nghiép “Da ddi chiéu ban chinh”, thdi gian nhan hé so,
ky, ghi rd ho va tén dé luu hd so nhap hoc. Khi ¢6 vén dé phat sinh phai phdi hop véi
cac don vi chirc nang dé xin y kién ctia Truéng Ban tiép sinh.

- Hiéu truéng yéu Ban tiép nhén thi sinh tring tuyén thuc hién ding chirc ning,
nhiém vu, dung quy trinh va Quy ché tuyén sinh./.ﬂM |
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