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Panh gia va phan loai can bd, vién chire, lao dong hop dong nam hoc 20 18-2019

Can c&t Nghi dinh s6 56/2015/ND-CP, ngay 09/6/2015 ciia Chinh phi vé viéc danh
gia, phan loai can b, cong chirc, vién chire; truong dai hoc Hong D¢ ban hanh hudng
' din déanh gia va phan loai can bd, vién chir, lao dong hop dong (CB,VCLD) nam hoc 2018-
2019 nhur sau:
1. P6i twong danh gid va phén loai
a) Can bo: Trudng, pho cac don vi truc thude trudng; trudng, pho cac bd mén (to
cong tac).
b) Vién chirc; lao dong hop ddng (nguoi lam viée theo ché d5 hop dong lao dong
doéng bao hiém xa hoi cua trudng).
2. Nguyén tic danh gia va phin loai can bd, vién chirc, lao dong hop dong
2.1. Dénh gia CB,VCLD phai can cir vao chirc trach, nhiém vu duoc giao va két
qua thuc hién nhiém vu vé tién do va chat lugng cong viéc cua tirng nguoi; s6 luong cong
viéc dugc giao theo ké hoach; nhiém vu thuong xuyén, dot xuat; muc do kho khan, phirc
tap, yéu ciu vé trinh d chuyén mon cua timg cong viéc; muc do can cu, chiu kho, tan
tAm, tAn tuy, trach nhiém voi cong viéc; y thic chdp hanh ky luét, ky cuong, chép hanh
cac quy dinh, quy ché va phap luat. Danh gia cAn lam 16 wu diém, Khuyét diém, ton tai,
han ché vé phim chét chinh tri, dao drc, 16i séng, nang luc, trinh do, chat luong, hiéu qua
cOng tac, chép hanh ky lut cua tung can b, vién chure, nguoi lao dong.
2.2. Bao dam khéch quan, cong bing, chinh xac va khong tri dép, thién vi, hinh
thure.
2.3. Panh gi4, phan loai can bo phai dua vao két qua hoat dong cua Nha trudng,
ciia don vi dugc giao quan 1y, phu trach.
Mirc d@ hoan thanh nhiém vu cua ngudi ding d4u khong dugc cao hon muc do
hoan thanh nhiém vu cua don vi.
2 4. Truong hop CB,VCLD khong hoan thanh nhiém vu do yéu td khach quan, bét
kha khang thi dugc xem xét trong qua trinh danh gia, phéan loai.
3. Noi dung danh gid va phéan loai cin bd
3.1. Néi dung danh gia
Can bd dugc danh gia theo cac ndi dung sau day:
1. Chép hanh dudng 16i, chi truong, <hinh sach cia Dang va phép luat cia Nha
nuée; ndi quy, quy dinh cua Nha truong;
2. Phim chét chinh tri, dao durc, 16i sdng; tac phong va 1& 161 1am viéc;
3. Niing lyc tham mu, 1anh dao, quan 1Y, didu hanh, tb chirc thuc hign nhiém vu;



4. Tinh than trach nhiém trong thuc hién nhiém vu;
5. Nang luc quy tu, doan két can b, vién chirc, lao dong trong don vi;
6 Tinh thin tréch nhiém va tinh phéi hop trong thuc hién nhiém vu;
7. Quén Iy va sit dung co so vat chét duge giao; thuc hanh tiét kiém, chong tham
-nhiing, l1ang phi; '
8. Cong tac thong k&, tdng hop, bao céo theo quy dinh;
9. Két qua thuc hién nhiém vu dugc giao (tién do, chét lugng, hiéu qua).
3.2. Phén logi can bo
Cén bd dugc phan loai theo 4 murc do sau:
3.2.1. Hoan thanh xudt sdc nhiém vu
La nhitng cén bd dam béo cac diéu kién sau:
a) Dat tir 90 diém trd 1én (theo Tiéu chi danh gid, chdm diém);
b) Pon vi hoéc linh vuc dugc giao phu trach hoan thanh ding thoi gian, dam bao
chit lugng cac nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach cong tac hang nam;
¢) Hoan thanh hodc vuot dinh muc lao dong (d6i voi can bo xép ngach giang
vién);
d) Chu nhiém (hogc tham gia) 45 tai NCKH cép truong tro 1én duge HOi dong
"khoa hoc c6 thim quyén xép loai kha trd 1én (d6i véi dé tai cap truong), hodc dat trd 1én
(dbi voi cac dé tai cép tinh, bd, nha nuGe hodc tuong duong), hodc c6 01 bai bao ding
trén céc tap chi chuyén nganh c6 chi <6 ISSN, hoac c6 sang kién, cai tién ky thudt, ap
dung cong nghé mai vao quan 1y, thuc hién nhiém vu nang cao chit lugng, hiéu qua cong
tac dugc HDKH chp trudong xét cong nhan xép loai kha tr& 1én (d6i voi dbi twong khong
phai ngach giang vién);
d) Khong c6 don thu khiéu nai, t6 céo thudc linh v minh phu trach;
¢) Trong don vi khong ¢6 ngudi thude pham vi quan ly truc tiép bi xir ly ky ludt;
f) Pon vi khong c6 hién tuong mét doan két ndi bo;
g) C6 80% trd lén s& nguoi du hoi nghi cua don vi va Hoi dong Thi dua-Khen
thudng truong bo phiéu phén logi hoan thanh xuét sic nhiém vu.
3.2.2. Hoan thanh tot nhiém vu
La nhitng can by dam béao cac diéu kién sau:
2) Dat tir 70 diém trd 1én;
b) Pon vi hoac linh vuc dugc giao phu trach hoan thanh dung thoi gian, dam bao
chat lwong cac nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach cong tac hang nam;
¢) Hoan thanh hogc vugt dinh mic lao dong (dbi voi can bd xép ngach giang
vién);
d) Khong co don thu khiéu nai, t céo thude linh vuc minh phu trach;
d) Trong don vi khong c6 ngudi thugc pham vi quan ly truc tiép bi xir Iy ky luat;
¢) Don vi khong c6 hién tuong mét doan két ndi bo;
f) C6 70% trd 1én sb nguoi du hoi nghi cua don vi va Hoi ddng Thi dua-Khen
thudng bo phiéu xép loai hoan thanh t6t nhiém vu tro 1én.



3.2.3. Hoan thanh nhiém vu nhung con han ché vé nang luc

La nhitng can by dam bao cac diéu kién sau:

a) Dat tir 50 diém trd 1én;

b) Pon vi hodc linh vuc duge giao phu trach hoan thanh tir 70% tré 1én nhiém vu
theo chuong trinh, ké hoach cong tac nam;

¢) Hoan thanh dinh mirc lao ddng (doi véi can bo xép ngach giang vién);

d) Khéng co6 don thu khiéu nai, td cao thude linh vue minh phu trach;

d) Trong don vi khong ¢ ngudi thude pham vi quan ly truc tiép bi xir Iy ky luat;

e) C6 50% trdy 1én s6 nguoi du hoi nghi cia don vi va Hoi ddng Thi dua-Khen
thuong truong bo phiéu xép loai hoan thanh nhi¢m vu nhung con han ché vé nang lyc tro
1én.

3.2.4. Khéng hoan thanh nhiém vu

La nhitng can bd vi pham mot trong cac diéu kién sau:

a) Dat dudi 50 diém;

b) Khéng thuc hién hodc vi pham duong 16i, chu truong, chinh sach cua Dang
hodc phép luat ciia Nha nude bi cap c6 thim quyén nghiém khac phé binh hodc xir 1y ky
luét theo quy dinh;

¢) Vi pham ky ludt, ky cuong hodc ndi quy, quy ché lam viéc cua Nha truong hoédc
bi ky ludt nhung chua dén mie bi xir Iy ky luat & hinh thirc cao nhét;

d) bé xay ra mét doan két trong don vi dugc giao quan ly, phu trach;

d) Céng tac 1anh dao, chi dao, diéu hanh, tb chirc thuc hién linh vuc, don vi dugc
giao phu trach bi danh gia 1a khéng hoan thanh nhiém vu;

e) Cong tac lanh dao, chi dao, td chirc thuc hién nhiém vu c6 sai pham dén mirc
phai c6 bién phép khéc phuc va phai tién hanh kiém diém truéc don vi;

f) Pon vi hodc linh vurc dugc giao phu trach hoan thanh dudi 70% nhiém vu theo
chuong trinh, ké hoach cong tac nam;

g) Co lién quan truc tiép hodc dé can bo, vién chic, lao dong trong don Vi hoac
thudc linh virc minh phu trach tham 6, tham nhiing, 1ang phi;

h) C6 50% tré lén s6 ngudi du hoi nghi cua don vi va Hoi dong Thi dua-Khen
thudng truong bod phiéu xép loai khong hoan thanh nhiém vu.

4. Noi dung dénh gi4 va phén loai vién chire, lao dong hop dong
4.1. Noi dung danh gia VCLD
Vién chirc, lao ddng hop dong duge danh gia theo céc ndi dung sau day:
1. Chap hanh dudng 16i, cha trrong, chinh sach cia Dang va phap luét cia Nha

nuace;

2. Phim chét chinh tri, dao dic, 16i séng; tu dudng, rén luyén dao dic nghé
nghiép, thuc hién quy tAc g xir ciia vién churc; tic phong va 18 161 lam viéc;

3. Y thirc td chirc ky lut va trach nhiém trong hoat dong nghé nghiép; thuc hién
cac quy dinh, ndi quy, quy ché 1am viéc cta Nha trudng;

4. Hoc tap nang cao trinh dg, k¥ nang chuyén mon, nghiép vu;



5. Quéan Iy va sir dung ti san dugc giao; thuc hanh tiét kiém, chong tham nhiing,
lang phi;

6. Viéc thuc hién cac nghla vu khac (tham gia cac to chirc chinh tri, doan thé; cong
tac xa hoi, hoat dong Van-Thé-MJ,...);

7. Két qua thuc hién nhiém vu dugc giao.

a) Déi véi ngach giang day (giang vién, gido vién, tro giang, gido vien thuc
hanh):

' - Xay dung ké hoach dé thuc hién nhiém vu chuyen mon trong nam hoc;

- Thyc hién nghlem tuc quy ché dao tao: Nén nép day hoc; coi thi, chim thi, ra dé
thi, chAm va tra bai kiém tra; quan ly nguon hoc, hé so chuyén mén,.

- Két qua thyc hién chuyén mén (tién do, chat lucmg, hig¢u qua) trén cac nhiém vu:
Giang day, nghlen ciru khoa hoc, bao céo chuyen dé, sinh hoat chuyén mon hoc thuat,
xay dung dé cuong chi tiét hoc phan, bién soan deé thi, ngan hang céu hoi thi, huéng dan
sinh vién nglnen ciru khoa hoc, luan vin tt nghiép, cong tac Cb van hoc tép,...

b) Déi voi ngach chuyén vién hodc tuong duong:

- Xay dung ké hoach cong tac thudc linh vuc dugc phan cong (tuan, thang, hoc ky,
nam hoc);

- Cong tac tharn muu cho lanh dao, quan ly don vi, nha truong;

- Theo d&i, ndm bét viéc thuc hién nhiém vu & cac don vi, giai quyét cac yéu chu, dé

_nghi ctia cac don vi, c4 nhan trong va ngoai truong thudc linh virc phu trach;

- Phéi hgp véi cac ca nhén trong va ngoai don vi trong thuc hién nhiém vu;

- Két qua thuc hién nhiém vu dugc giao (tién d, chat lugng, hiéu qua).

¢) DBéi véi ngach nhén vién phuc vu:

- Tinh thin trach nhiém d6i voi cong viéc;

- D& xuét, dé nghi cac giai phap, y tuong, kinh nghiém v&i lanh dao trong thuc hién
nhiém vu dugc giao;

- Két qua thuc hién nhiém vu (tién do, chit lrgng, hiéu qua).

4.2. Phén loai vién chikc, lao dong hop dong

Vién chure, lao dong hop ddng dugc phan loai theo 4 mirc d§ sau:

4.2.1. Hoan thanh xudt sdc nhiém vu

La nhirng VCLD dam bao cac diéu kién sau:

a) Dat tir 90 diém tr& 1én (theo Tiéu chi ddnh gza cham diém),

b) Hoan thanh hodc vugt dinh mirc lao dong (d6i véi vién chirc, lao dong hop dong
lam cong tac giang day);

¢) Chu nhiém (hoac tham gia) dé tai NCKH cép trucmg tré lén duorc Héi dong
khoa hoc co6 tham quyen xép loai loai kha dbi voi dé tai cap truong; hodc xép loai dat tr&
lén déi voi cac dé tai cap tinh, bg, nha mmrc hoac twong duong); hoédc c6 01 bai bao dang
trén cac tap chi chuyén nganh c6 chi s6 ISSN; hodc c6 sang kién, cai tién k¥ thudt, ap
dung cong nghé mm vao quan ly, thuc hién nhlern vu nang cao chét lugng, hiéu qua cong
tac duge HDKH cép trudng xét cong nhén xép loai kha tr& 1én (dbi véi dbi twong khong

phai ngach giang vién);
4



d) Khéng c6 don thur khiéu nai, t6 cao;

d) C6 80% tro lén s6 nguoi du hoi nghi cia don vi (b0 mon) bo phiéu dat mirc
phan loai hoan thanh xudt sic nhiém vu.

4.2.2. Hoan thanh t6t nhiém vu

La nhitng VCLP dam béo céc diéu kién sau:

a) Dat tir 70 diém tré 1én;

b) Hoan thanh hodc vugt dinh mc lao dong (dbi véi vién chirc, lao dong hop déng
lam cOng tac giang day);

¢) Khong c6 don thu khiéu nai, tb cao;

d) C6 50% trd lén s6 ngudi du hoi nghi ciia don vi (bd mon) bo phiéu dat mirc
phan loai hoan thanh tét nhiém vu.

4.2.3. Hoan thanh nhiém vu

La nhitg VCLD dam béo cac diéu kién sau:

a) Pat tir 50 diém tro lén;

b) Hoan thanh hodc vugt dinh mirc lao dong (d6i vé&i can bo xép ngach giang
vién);

¢) Khong c6 don thu khiéu nai, t6 cdo;

d) C6 50% tré 1én sb ngudi du hdi nghi ciia don vi (b mon) b phiéu xép loai
hoan thanh nhiém vu.

4.2.4. Khéng hoan thanh nhiém vu

La nhitng cén bd vi pham mot trong cac diéu kién sau: -

a) Pat dudi 50 diém;

b) Khéng hoan thanh dinh mure lao dong;

¢) Chua nghiém tic chép hanh sy phén céng cong tac clia ngudi c6 thdm quyén;
thiéu tinh than trach nhiém trong thuc hién nhiém vu dugc giao;

d) Thuc hién céng viéc hodc nhiém vu khong dat yéu cau;

d) Vi pham quy trmh, quy dinh chuyén moén, nghiép vu;

e) Vi pham quy tic img xir, dao dirc nghé nghiép clia vién chirc, gay phién ha, sach
nhiéu véi nhan dan;

f) C6 hanh vi chia ré& ndi b, gdy mét doan két tai Nha truong, don vi;

g) Khong co tinh than phéi h0‘p véi dong nghiép, co quan, don vi c6 lién quan
trong qua trinh thuc hién nhiém vu dé anh huong dén két qua hoat dong cuia don vi;

h) Vi pham ky luét, vi pham phap luat trong thuc hién nhiém vu dén murc phai xur
ly ky luat;

i) C6 50% tré 1én s6 ngudi dyu hdi nghi cua don vi (b mén) bo phiéu phan loai
khong hoan thanh nhiém vu.

5. Quy trinh danh gi4, phén loai tai cac dom vi trwe thude

Viéc danh gié, phan loai CB,VCLD tai cac don vi truc thude dugc tién hanh theo
trinh tu sau:

5.1. Céan b, vién chuc, lao dong hop dong lam bao cdo tu danh gia két qua cong

tc theo chirc trach nhiém vu dugc giao (can bo: Mau sé 01; vién chi, lao dong hop
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ddng: Méu s6 02); tw chdm diém phén loai két qua cdng tac theo chirc trach nhiém vu
dugc giao (can bo: Maéu sé6 03; vién chue, lao dong hop dong lam cdng tac giang day:
Méu sé 04; vién chuc, lao dong hop ddng la chuyén vién hodc tuong duong: Méu sé 05,
vién chitc, lao dong hop ddng 1a nhan vién phuc vu: Mau s6 06).

5.2. Hoi nghi cac B mon (td cong tac)

Truéng bd mén (té cong tic) chi tri hdi nghi toan thé theo trinh t sau:

a) Thong bdo va quan triét ni dung hoi nghi (muc dich, y nghia, ndi dung va tiéu
chi danh gia phén loai);

b) Can bo, vién chirc, lao dong hop dong trinh bay bao cao tu dénh gia, tong sb

_diém tu chdm phéan loai két qua cong téc;

(Thuc hién theo trinh tu can bg truée, VCLD sau; nguoi ding dau trude, cap pho
sau).

¢) Cac thanh vién tham du hi nghi dong gop ¥ kién. Cac y kién dugc ghi vao bién
ban va thong qua tai cudc hop;

d) Bé phiéu phan loai can by (Mdu s6 07); vién chic, lao dong hop ddng (Méu s6
08);

d) Kiém phiéu va cong bd két qua;

¢) Théng nhét chdm diém va dé nghi mirc phéan loai cho timg CB,VCLD.

f) Hoan chinh hd so giri trudong don vi (béo céo ty danh gia, phan loai cua cac ca
nhan; Bién ban hi nghi; tong hop két qua bo phiéu (Mdu s6 11; 12) chém nhat 2 ngay
sau khi tién hanh hoi nghi. '

5.3. Hoi nghi Ban chi uy chi bd

Bi thu chi bd triéu tap Ban chi iy dé théng nhét y kién nhan xét, danh gia cho timg
cén bd bing van ban (Mdu s6 10).

5.4. Hoi nghi can bd chu chét cac don vi truc thude (Pon vi nao khong cd bo mon,
16 cong tdc thi triéu tdp hoi nghi toan thé).

a) Thanh phén: Trudng phé don vi, Ban chi ty chi bd; Trudng pho cac bé mon (to
cong tac); Chu tich Cong doan by phan; Bi thu Lién chi doan; Bi thu chi doan can bg.

¢) Trudng céc don vi truc thudc chu tri hoi nghi theo trinh tu sau:

- Théng bao va quén triét ngi dung héi nghi (muc dich, y nghia, ndi dung va tiéu
chi danh gia phan loai);

- Panh gia, phan loai can by

Trinh tu nhu b, ¢, d, d, e Muc 5.2.

Luu §: Truée khi tién hanh nhu d, d, e Muc 5.2. Bi thu chi bg doc vén ban cua

‘Ban chi tly vé y kién nhén xét, danh gia cén bg.

- Danh gia, phan loai vién chirc, lao dong hop dong

Cin ct tiéu chi phin loai ciia Hudng din nay; trén co so nhan xét, danh gia va két
qua bo phiéu ciia hdi nghi by mon (t6 cong tac) va thuc tién quan ly VCLD, bC)i nghi
théng nhét d& nghi diém va muc do phén loai cho timg vién chirc, lao dong hop dong.

5.5. CB,VCLD duoc phdn logi 6 miec “Hoan thanh xuat sdc nhiém vu” khong vuot
qud 15% so voi téng s6 CB,VCLD du phan logi cia don vi.

6



6. Quy dinh db6i véi can bo, vién chire, lao dng hop dong di hoc, boi dudng,
nghi 1am viéc, chuyén céng tic '

6.1. CB,VCLDP dugc cur tham gia dao tao, boi dudng tap trung tir 6 thang tro lén,
chép hanh t6t quy dinh ctia co s& dao tao, boi dudng, hoan thanh chuong trinh dao c6 két
qué hoc tap hodc tt nghiép tir loai khé tr 1én dugc danh gia, phan loai nhung mirc t6i da

"chi “Hoan thanh tét nhiém vu”.

Riéng nghién cru sinh bao v¢ luan an Tién si trong thoi han quy dinh dugc dénh
gia, phén loai binh thuong nhu cac d6i tuong khong ctr di dao tao, boi dudng.

6.2. D6i v6i ca nhan chuyén cong tac tir don vi ngoai truong vé, hodc chuyén cong
tac trong ndi bd trudong thi van du déanh gia, phan loai (nhung phai c6 y kién nhan xét,
danh gia cua don vi ci).

6.3. Trong nam hoc néu nghi 1am viéc tir hai thang lién tuc tr& 1én (tir 40 ngay tro
lén theo ché do lam viéc) c6 ly do chinh déng, van duoc tham gia danh gid, phan loai
nhung mirc t&i da chi “Hoan thanh tot nhiém vu”;

6.4. Dbi véi CB,VCLD dang tham gia dao tao & nudc ngoai hogc dang trong thoi
gian thir viéc s& khong du danh gia, phén loai.

6.5. Bbi véi CB,VCLD khéng thuc hién quy hoach dao tao, boi dudng dugc nha
truong phé duyét nhung khong c6 1y do chinh dang duge Hiéu truong phé duyét hodc qua

'thoi gian ra han lam NCS (24 thang) thi dénh gia, phan loai ¢ muc * Khéng hoan thanh
nhiém vu”. Néu lam NCS qué thoi han quy dinh tir trén 12 thang dén dudi 24 thang thi
xép murc t6i da chi “Hoan thanh nhiém vu”.

7. Thoi gian thwe hién va bao cio két qua thwe hién

7.1. Thoi gian thue hién: Cac don vi to chirc thuc hién xong truéc ngay 10/6/2019.
Gtri hd so vé Nha truong trude ngay 15/6/2019.

7.2. Hé so ddnh gid, phan loai

- B#o c4o danh gia va phan loai, phiéu tu chdm diém cta timg cé nhén;

- Vian ban nhan xét, danh gia cua Ban chi uy chi bo; , |

- Bién ban va téng hop két qua phan loai can bd (Mdu s6 13); VCLD (Mdu 56 14).
Téng hop CB,VCLD khéng tham gia dnh gi, phén logi (Mdu 50 15).

- Noi nhan hé so: Phong T chirc- Can bd (d/c Pham Thi Thity Van, phong 710 Nha
Pidu hanh, co so chinh). Cac don vi giri mt ban chinh; riéng tong hop két qua danh gié,
phan loai CB,VCLD (Mau s6 13;14) cia don vi gui thém file mém qua hop thu:

. phamthithuyvan@hdu.edu.vn.

Trong qué trinh t chirc thyc hién, c6 g} vuéng méc, lién hé véi d/c Trudng phong To
chifc-Cén b 04 e hurdng din chi iét). ¥

Noi nhin:
- Ban Giam hiéu;
- Dang ty;
- Cong doan trudng;
- Cac don vi truc thudc;

- Luu: VT, TCCB%




