UBND TINH THANH HOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC HONG PUC DPoc lap - Tu do - Hanh phiic

Thanh Héa, ngay 1% thang 8 nim 2019

PHAN CONG NHIEM VU VA QUY PINH
Ban tiép nhén thi sinh tring tuyén nhap hoc hé chinh quy nim 2019
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 635 /QP-DHHD, ngay 02/5/2018 ciia Hiéu truong)

I. PHAN CONG NHIEM VU
1. T6 cong nghé théng tin

- Cong bd két qua trung tuyén dai hoc, cao ding hé chinh quy nam 2019, lap
danh séch thi sinh tring tuyén, in va giri gidy bao nhdp hoc;

- Tiép nhén dang ky xét tuyén dai hoc, cao déng cua thi sinh; cap nhét thong tin
thi sinh xdc nhan nhép hoc, thi sinh chuyén dbi nguyén vong, nganh hoc va cdp nhat
dir liéu theo quy dinh ctia B6 GD&PT;

- Ban giao Gidy ching nhan két qua thi THPT Quéc gia cta thi sinh triing tuyén
dén nhap hoc.

2.To tiép nhan thi sinh triing tuyén nhap hoc
1.1. Ong Pham Viin Hién - TP. Céng tic HSSV
- Thudng truc cong tac tiép nhén thi sinh tring tuyén nhip hoc nam 2019;
- Cir cén cua don vi thyc hién céc cong viée, nhu:

+ Chuén b c4c loai vin ban, biéu mAu, vin phong phim;

+ Phéi hop véi céc don vi lién quan chuén b, klem tra cac diéu kién vé co s
vat chét phuc vu cOng tac tlep nhan thi sinh tring tuyen nhdp hoc, nhu: dia diém cac
phong nhdp hoc; bang z6n; khau hiéu; bang dia diém nhap hoc; vi tri dat cac ban thu
kinh phi, hd so nhép hoc; nuéc ubng cho thi sinh va ngudi nha thi sinh...

o Phbi hop véi phong Quan ly dao tao dé giai quyét cac thi tuc chuyen nganh
hoc, cép lai gidy béo nhép hoc cho thi sinh (néu c6);

+ Nhén ban giao Gidy chung nhan két qua thi THPT Quéc gia ban chinh
(phuong thire 1); hd so ding ky xét tuyén (phuong thirc 2) tr T cdng nghé théng tin;

+ T chirc cho can bd don vi thu nhén hd so nhdp hoc cua thi sinh, ldp danh
sach cong nhén sinh vién, nhap dir liéu sinh vién vao phin mém quéan ly dao tao va co
s8¢ dir liéu cia BO GD&DT;

+ Tong hop két qua nhap hoc sau mdi dot, bdo cdo Hoi ddng tuyén sinh.
1.2. Ong Pham Chi Cong - TP. Hanh chinh - Téng hop
- Thyc hién cong tac tuyén truyén, nhu:

+ Cam Hong ky tai céc khu vuc cua Truong



+ Lam 02 khau hiéu chao mung thi sinh triing Euyén nhép hoc, 03 so do vi tri
nhdp hoc (tai cong truong va nha AS5); lam 8 bién tén “Vi tri nhdp hoc cua
khoa............ ”, cac bang check in khéc ...

- M§ cira Phong truyén théng dé thi sinh va nguoi nha thi sinh tham quan.
1.3. Ong Pham Anh Giang - TP. Ké hoach - Tai chinh

- Tham muu cho Hiéu truéng phé duyét cac khoan thu kinh phi tiép sinh va
thanh quyeét toén;

- Cur can bd thu kinh phi nhap hoc tai dia diém tiép sinh cua tirng khoa;
- Tong hop danh séch thu kinh phi sau mdi dot tiép sinh.
1.4. Ong Nguyén Dirc Long - TP. Quan tri vit tw, Thiét bi

- Chuén bi cac phong tiép nhén thi sinh triing tuyén nhép hoc dot 1 (t'émg 1 nha
AS);

- Pam bao dién, nuéce, vé sinh moi truong trong sudt qua trinh to chirc nhap
hoc;

- T6 chire téng V¢ sinh toan bg khu vyc trudng, Nha A5 co sé chinh, dac biét la
cac phong ti€ép nhan thi sinh tring tuyén nhap hoc.

1.5 6ng Hodang Lé Minh - Bi thu doan thanh nién
- Chi dao cédc Lién Chi doan tiép nhin hd so chuyén sinh hoat Poan;

- Xay dung ké hoach té chirc cac hoat dong dé ngay tiép sinh tré thanh “ngay
hdi” ctia thi sinh va ngudi nha thi sinh dén nhap hoc;

- biéu dong 2’5 SVTN, td chirc tap huén, phén céng nhiém vu, vi tri cu thé cho
tirmg ngudi dé lam tot cong tac hudng dan thi sinh va ngudi nha thi sinh dtacslamf thu
tuc nhdp hoc (SVTN ho trg cong tac ti€p nhén thi sinh tring tuyén cua khoa do Khoa
diéu dong).

1.6. Ong Bam Viin Van - Triong ban quan Iy Ngi tri, Nha ¢ sinh vién

- T6 chie téng vé€ sinh moi truong trong cac khu Ngi tra; dic biét 1a cac phong
O ndi tra danh cho sinh vién nim thir Nhat, dim bao cong tic vé sinh, hé thong dién,
nudc va cic vat dung duge trang cap;

- Cir can bd dan thu tuc, tiép nhén sinh vién vao & ndi tra tai phong 116, nha
A5, co s¢ Chinh.

1.7. Ong Hoang Xuin Tuw - Truéng ban Bio vé

- Cuo can by hudng dan vi tri dé xe, dia diém nhdp hoc cho thi sinh va ngudi nha
cua thi sinh dén lam thu tuc nhap hoc;

- Dam béo cong tac an ninh trét tur trong sudt qua trinh td chirc nhédp hoc.
1.8. Ba Nguyén Thj Dung - TP. Thanh tra Gido duc

Cir can bd xdy dung ké hoach thanh tra hd so nhdp hoc cua thi sinh theo quy
dinh.



1.9. Cdc khoa dao tao

- Piéu dong thém CBVC-LD, SVIN huéng dan, hd trg va tiép nhan hé so
nhép hoc (néu cén).

- Nhén hd so, biéu mau, van phong phim tiép sinh tai phong Cong tic HSSV
vao cac ngay 15-16/8/2019.

- Phéi hop v6i phong Cong tac HSSV kiém tra, sdp xép vi tri nhap hoc ctia khoa
vao 7h30 thir 7, ngay 17/8/2019 tai Nha A §, co s¢ Chinh.

- Truc tiép tiép nhan hd so cta thi sinh tring tuyén nhap hoc; thong bdo lich
kiém tra sirc khoe, ké hoach tap trung tai khoa dé thi sinh biét va thuc hién.

- Cudi m&i bubi tiép nhan thi sinh tring tuyén (budi sang 11h00; budi chiéu
17h30), can bd tiép sinh cua khoa thong bao qua dién thoai s0 lugng thi sinh da dén
lam thu tuc nhdp hoc tirng nganh vé Ban tiép sinh qua ddng chi Tran Vin Huy-
Chuyén vién phong Cong tac HSSV, sb dién thoai 0913 483 123; email:

tranlehuy@hdu.edu.vn dé tong hop bao cao Hoi dong tuyén sinh.

- Ngay 20/8/2019, td chirc gip mit sinh vién nam thi Nhat; thoi gian va dia
diém do khoa tu sip xép va thong bao cho sinh vién; noi dung gap mat: gidi thi¢u vé
ciu ciu té chire, nganh nghé dao tao cua khoa; chon ctr Ban can su 16p lam thoi, thong
béo lich hoc “Tudn sinh hoat céng ddn - HSSV” dau khoa va cac ndi dung khic do
Trudng khoa quyét dinh; Thanh phén: Lanh dao khoa, Bi thu Lién Chi doan, Truong
ban thu ky Lién Chi héi sinh vién, Trg ly cong tac HSSV, Cb van hoc tap...

- Sau mdi dot tiép sinh, cén bd tiép sinh ctia khoa sip xép danh sach, hé so nhap
hoc theo thit tu abe.. theo 16p/nganh hoc, lap bién ban viéc thu nhén hd so tai khoa
(theo mAu) ndp vé Trudng qua phong Cong tic HSSV sau 3 ngay cua dot nhap hoc
(nguoi nhan: Ba Tran Thi Thu Thily - Chuyén vién phong Cong tac HSSV).

1.10. T kiém tra sirc khoe

- Lap ké hoach, thong béo lich kham strc khoe, td chirc thuc hién cong tac kham
stre khoe cho thi sinh tring tuyén nhép hoc;

- Phéi hop véi cac don vi chirc nang trién khai viéc dong bao hiém y té ctia thi
sinh trang tuyén nhép hoc va lam thé BHYT cho sinh vién kip thoi.

- Tong hop, bao cdo Hoi dong tuyén sinh v& két qua kham strc khoe sau mbi dot
tiép sinh va viéc tham gia bao hiém y t€ cua sinh vién.
IL MQT SO YU CAU POI VOI CAN BO, SINH VIEN TINH NGUYEN
THAM GIA TIEP SINH

- C4n bd tiép sinh thyc hién nhiém vu ding thoi gian quy dinh, deo thé cén bg,
lich su, hoa nha, tan tinh, chu ddo, thuc hién cong viéc dang quy trinh va Quy ché
tuyén sinh. SVTN tham gia cong tac hd trg tiép sinh phai deo thé sinh vién va mac
trang phuc do tinh nguyén.

‘ - Thye hién ding Quy ché tuyén sinh, can by tiép nhan ho so phai kiém tra ky
Bing tot nghiép, hoc ba THPT, CMND/CCCD, Giay chimg nhan két qua thi THPT
Quéc gia (ban chinh), dbi tugng, vung tuyén; can bd tiép nhan ho so hoz‘iq toan chiu
trach nhiém vé cong viéc ciia minh (ké ca sau khi tiép sinh). Khi c6 van de phat sinh
hodc nghi van phai xin y kién cta Té truong To tiép sinh.



- Can bo tiép nhén hd so kiém tra, d6i chiéu ban chinh bz“ing tot nghiép, hoc ba
THPT va ghi vao ban sao cong chimg “Pd ddi chiéu bin chinh”, thoi gian nhan hd
s0, ky, ghi rd ho va tén.

- Thi sinh giir Bién lai thu hoc phi; Phiéu ndp kinh phi va hd so nhap hoc (da ¢
chir ky cta can b thu kinh phi va cén bd thu hd s0). Céc thu tuc khac, nhu: khai vao
“Ban tw khai va cam kér”, thu tuc 1am thé SV ... duoc thuc hién sau khi thi sinh da én
dinh viéc hoc tép.

- Céc truong hop can xin y kién cta Lanh dao khoa phu trach tiép sinh:

+ Thi sinh chwa déng ddy du cac khoan kinh phi theo quy dinh;

* Thi sinh khong c6 bin chinh: Bing t6t nghiép THPT (ddi véi thi sinh tét
nghiép tir nam nam 2018 tré vé trudce), hoc ba THPT, gidy ching nhéan két qua thi
THPT Qudc gia...

+ Thi sinh ¢6 nguyén vong chuyén nganh hoc.

- Thoi gian lam viéc cuia 6 tiép sinh: Budi sang tir 7h00-11h00, budi chidu: tir
13h30 - 17h30.
Hiéu truéng yéu cau T tiép nhén thi sinh triing tuyén, céc don vi c6 lién quan

phdi hop thuc hién ding chirc nang, nhi¢m vu va quy din “ren
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