UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH THANH HOA Poc lap - Tw do - Hanh phiic
TRUONG PAI HQC HONG PUC
$6:5 3 /QD-DHHD Thanh Héa, ngay A thng 4 ném 2015
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh vé cong tac quan ly, sit dung Nha diéu hanh

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQOC HONG PUC

Can cir Quyét dinh s6 926/QD-CT ngay 11/4/2005 ctia Chu tich UBND tinh
Thanh Hoéa vé viéc phé duyét Quy ché t6 chuc va hoat déng ctia Truong Pai hoc
Hong Pirc; Quyét dinh sé 404/QD-UBND ngay 10/02/2009 ctia UBND tinh Thanh
Hoa vé viéc stra ddi, bo sung mot sb diéu cua Quy ché td chirc va hoat dong Truong
DPai hoc Héng Purc;

Xét dé nghi cta 6ng Truong phong Hanh chinh - Tong hop, Truong Pai hoc
Hong D,

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh “Quy dinh vé cong tac quan ly, sur dung
Nha diéu hanh, Co s& chinh”.

Piéu 2. Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh sé 308/QD-DHHD ngay 29 thang
3 ndm 2011 ctia Hiéu truong Nha trudong ban hanh Quy dinh vé viéc quan ly, sir dung
Nha diéu hanh tai co s& 3 va c6 hiéu luc thi hanh tir ngay ky.

Piéu 3. Trudng cac don vi truc thude, doan thé cip trudng c6 trach nhiém to
chirc trién khai thuc hién Quyét dinh nay, trong qua trinh thuc hién néu co van dé
phat sinh, vuéng mac tdp hop bao céo Hiéu truéng qua phong Hanh chinh - Téng hop
dé diéu chinh, bo sung./%

Noi nhan:
- Hiéu trudng, cac PHT (dé b/c);
- Nhu Diéu 3 (dé t/h);

- Luu VT, HCTH. %
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH THANH HOA Poc lap - Tw do - Hanh phic
TRUONG PAI HOC HONG PUC

QUY DINH
Vé cong tac quan ly, sit dung Nha diéu hanh, Co sé chinh
(Ban héanh kém theo Quyét dinh sé g j/f/QD—DHHD ng&y b thang 4 nam 2015
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Hong Duic)

Pidu 1. Muc dich, yéu cau

1. Duy tri chét lugng, kién trac, canh quan, vé sinh moi trudng cua Nha diéu
hanh (NDH); dam bao an toan cho nguoi s dung, dam bao an ninh trat tu.

2. Quy dinh nghia vy, trach nhiém clia cac to chirc doan thé, cac don vi, c4
nhéan trong viéc quan ly, st dung NDH.

Piéu 2. Pham vi va d6i twong ap dung

1. Quy dinh nay dugc ap dung d6i v6i phan dién tich bén trong va khuén vién
xung quanh NDH.

2. Béi tuong ap dung:

- Cac td chlrc doan thé, cac don vi, c4 nhan duoc giao quan ly, st dung céc
phong lam viéc tai NDH.

- Can bd, giang vién, cong nhan vién, HSSV va khach dén lam viéc, lién hé
cong tac tai NDH.

Piéu 3. Nguyén tic quan ly, sit dung NDH

1. Phong Hanh chinh - Téng hop 1a don vi chiu trach nhiém trong viéc quan ly,
diéu phoi cac hoat dong trong toan bo NDH.

2. Phong Quan tri - Vat tu, Thiét bi 1a don vi chiu trach nhiém trong viéc stra
chita, duy tri chat luong, kién tric, cac trang thiét bi, vat tu duoc sir dung trong NDH.

3. Céc t6 chire doan thé, cac don vi ¢6 lién quan chiu trach nhiém quén ly, bao
quén cac phong lam viéc cua don vi minh.

4. Trudng cac to chirc doan thé, don vi, ca nhéan c6 lién quan chiu trach nhiém
trude phap luat va Nha truong néu dé xay ra hién tugng chay, né hodc cac hanh dong
lam anh hudng dén chat lugng, kién tric NDH tai cac phong lam viéc dugc giao quan
ly, st dung.

Piéu 4. Noi quy sir dung NPH

1. Nghiém cém viéc dua céc chét gdy chay, gdy nd va cac vat dung codng kénh
vao NDH, ké ca khu vuc hanh lang.

2. Khong dugc tu y mang céc trang thiét bi trong NDH ra bén ngoai, hoac thay
doi lai viéc bo tri trong NDH doi véi cac thiét bi dung chung.



3. Khéng duoc tw v quay phim, chup anh khi chua dugc su dong ¥ clia Ban
'Giadm hiéu Nha trudng (qua phong Hanh chinh - Tong hop).

4. Céc ca nhéan duge bé tri 1am viéc tai NDH phai c6 trach nhi¢m bao quén, gitt
gin tai san, gitt gin vé sinh phong lam viée, cdc khu vuc dimg chung; st dung ti€t
kiém dién, nude, khai thic t6i da viée st dung 4nh séng ty nhién va thyc hién dong
md, clra, tit dién, nudce theo quy dinh.

Nghiém cim hit thube va tha tau thudc 14 trong NPH, céc khu vyuc hanh lang,
tha x4c keo cao su, vit rdc ra nén nha; tu ¥ viét, v8, déng dinh vao tudng, ban ghé...

Pidu 5. Trach nhiém ciia phong Hanh chinh - Tong hop

- Chiu trach nhiém quan ly cdc phong hop, phong Héi thdo, phong khach Ban
Gidm hiéu; cic phong l1am viée cla Hiéu trudng va cac Pho Hiéu trudng; phong
truyén thong; phong an tu phuc vu va cdc phong chua dua vao st dung tai NDH. Doi
v6i khu vuc 1lam dé thi (tang 11, 12), phong Dam béo chat luong va khao thi chiu
trach nhiém quan ly, st dung.

- Chiu trach nhiém dam bao vé sinh méi trudng tai sanh, hanh lang céc ting,
cdc cong trinh v€ sinh trong NDH.

- Tham muu cho Ban Gidm hiéu quyét dinh viéc treo, dat cac tranh, anh, hé
théng bang, biéu, so d6, bién hudng dan trong phong hop, khu vyc hanh lang NDH
va stra chita, chinh 1y ndi dung bang biéu, so d6 khi cé sy thay doi. Tham muu bd tri,
sap x€p phong lam viéc cho cac don vi, ca nhan lam viéc tai NDIL

- Quan 1y cac phong lam viéc chia don vi dugc giao sir dung.

Pidu 6. Trach nhiém ciia phong Quan tri - Vat tw, Thiét bi

- Chiu trach nhiém bao dudng, sta chita, thay thé co s& vt chét, trang thiét bi,
hé thong dién, nuéce, quat, bong dén trong NDH.

- Chiu trdch nhiém dam bdo vé sinh mdéi truong khu vyc khudn vién xung
quanh NDH.

- Tham muu cho Ban Gidm hiéu quyét dinh viéc treo tranh, anh, hé théng bang,
biéu hodc cédc vat liu khac 1én tuong tai cac phong lam viéc trong NDH.

- Chju trach nhiém thuc hién viéc khoan, bit, ¢6 dinh tranh, anh, hé thong
bang, bieu hodc cdc vat liéu khic 1én tudng tai cdc phong khach, phong hop, hanh
lang va cac phong lam viéc trong NDH theo phuong an dugc phé duyét.

- Phéi hop véi phong Hanh chinh - Téng hop, ban Bao vé& tham muu cho Ban
Giadm hiéu quén ly, bao dudng, thay thé hé thong phong chay, chita chay trong NDH.

- Quén ly cac phong lam viéc cia don vi dugc giao st dung.

Piéu 7. Trach nhiém ciia Ban Bio vé

- Chiu trdch nhiém dam bao an ninh, trit ty va an toan tai san trong NDH
24/24h.



- Kiém tra, nhiac nho can b, giang vién, HSSV va khach dén lién hé cong tac,
lam viéc véi Nha trudng dau, d6 xe dung noi quy dinh.

Piéu 8. Trach nhiém ciia cac t6 chirc doan thé, don vi cé lién quan

- C6 trach nhiém quén ly cac phong lam viéc cua don vi dugc giao st dung.

- Khi cén treo cac bang, biéu, so dd, anh hodc céc tu lidu bang céc vat liéu khac
trong phong lam viéc phai xin phep Ban Giam hiéu qua phong Quan tri - Vat tu,
Thiét bi. Khi cén treo céc bang, biéu, so db, anh hodc céc tu liéu bang cac vat liéu
khac tai cac hanh lang trong NDH phai xin phép Ban Giam hiéu qua phong Hanh
chinh - Téng hop.

Truong hop duong dién, nudc, quat, bong dén... tai cac phong lam viéc cua
don vi bi hu hong can béo ngay voi phong Quan tri - Vat tu, Thiét bi dé duoc sua
chira.

- Khi ¢6 nhu cau can thém phong lam viéc phuc vu céng tac chuyén mon phai
xin phép Ban Gidm hiéu qua phong Hanh chinh - Tong hop dé duogc sép xép, b tri.

Piéu 9. Piéu khoan thi hanh

- Quy dinh nay thay thé Quy dinh vé viéc quan ly, st dung NDH tai co s¢ 3
(duoc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 308/QD-DHHD ngay 29/3/2011 cua Hiéu
truong Nha truong) va c¢é hiéu luc thi hanh tir ngay ky.

- Tét ca cac trudng hop lam sai véi quy dinh nay déu dugc xem xét nhu vi
pham céac ndi quy, quy dinh ctia Nha truong.

- Trong qué trinh thuc hién néu phat sinh nhimg diéu chua hop ly, cac don vi
bao cdo Nha trudong qua phong Hanh chinh - Tong hop dé trinh Hiéu trudng xem xét
giai quyet./.
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