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TINH THANH HOA Poc lap - Ty do — Hanh phic
TRUONG PAI HOC HONG PUC
Sé: 3 /HD - PHHD Thanh Hod, ngay I3~ thdng 04 ndam 2015
HUGONG DAN

X4y dwng ké hoach khdi lrgng cong viée
va kinh phi nim hoc 2015 - 2016

Pé 16 chirc thue hién ¢6 hiéu qua nhiém vu nim hoc 2015-2016, dbng thdi c6 co sb
didu hanh, quan 1y cac nhiém vy, phit hop véi diéu kién ngudn luc ciia Nha trudong, 1am co
s& so sanh dénh gid két qua thue hién ké hoach nim hoc 2014-2015 va xac dinh nhiém vu
nim hoc 2015-2016, Hiéu truéng yéu ciu truéng cdc don vi nghién cliru céc van ban do
Chinh phu, Bo Gido duc va Dao tao, Uy ban nhén dén tinh Thanh Ho4 va Nha trudng ban
hanh gbm: )

- Nghi Quyét 29-NQ/TW ngay 04/11/2013 ciia Thii tuéng Chinh phtt vé viée d6i méi
can ban, toan dién gido duc va dao tao, dap ing yéu ciu cong nghiép ho4, hién dai hoa trong
diu kién kinh t& thi trromg dinh wéng x4 hoi chi nghia va hoi nhap qubc té;

- Nghi Dinh 49/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 cia Thu tuéng Chinh phi vé viéc Quy
dinh v& mién, giam hoc phi, hd tro chi phi hoe tap va co ché thu, sir dung hoc phi déi véi co
s¢ gido duc thude hé théng gido duc qubc dan tir ndm hoc 2010 - 2011 dén nam hoc 2014 —
2015.

- Quyét dinh s6 22/2001/QD-BGD&DT ngay 26/6/2001 ciia Bd Gido duc & Pao tao
v& viée Qui dinh vé& dio tao dé cép bing t6t nghiép dai hoc thit hai;

- Quyét dinh sb 25/2006/QD-BGD&DT ngiy 26/6/2006 ctia Bo Gido duc & Déo tao
v& viéc ban hanh quy ché dao tao dai hoc va cao déng hé chinh quy;

- Quyét dinh sb 36/2007/QD-BGD&DT ngay 28/6/2007 cia B Gido duc & Do tao
v& viéc ban hanh Quy ché dao tao dai hoc va cao dang hinh thirc vira 1am vira hoc;

- Quyét dinh sb 43/2007/QD-BGD&DT ngay 15/8/2007 ciia B Gido duc & Péo tao
v& viée ban hanh Quy ché ddo tao dai hoc va cao ding hé chinh quy theo hé théng tin chi;

- Quyét dinh s§ 76/2007/QD-BGD&PT ngay 20/12/2007 cia B Gido duc va Pao
tao ban hanh Quy dinh v& quy trinh va chu k¥ kiém dinh chét lugng gido duc trudng dai
hoc, cao déng, trung cip chuyén nghiép;

- Quyét Dinh sé 1215/QD-BGDPT ngay 4/4/2013 ciia Bo Gido duc va Dao tao vé
chwrong trinh hanh dfng clia nganh gido duc thue hién chién luoc phat trién gido duc Viét
Nam 2011-2020;

- Quyét dinh sb 70/2014/QD-TTg ngay 10/12/2014 clia Tha twéng Chinh phi vé
viéc ban hanh didu 18 trudng dai hoc;

- Théng tu s6 10/2009/TT-BGDDT ngay 07/5/2009 ciia BY Gido dyc va Dao tao ban
hanh quy ché dao tao Tién s¥;

- Thong tw s6 57/2011/TT-BGD&PT ngay 02/12/2011 cia B Gido duc & Dao tao
ban hanh Quy dinh v& viéc xéc dinh chi tiéu tuyén sinh trinh d¢ Tién s§, Thac sy, Pai hoc,
Cao ding va Trung cip chuyén nghiép;



- Thong tu sb 05/2012/TT BGDDT ngay 15/02/2012 ctia Bd Gido duc va Pao vé
Vlec stra dbi bd sung mot sd diéu ctia quy ché dao tao trinh dd Tién s ban hanh theo Thong
tu 58 10/2009/TT-BGDPT ngay 07 thang 5 ndm 20019 ctia B Gido duc va Dao tao;

- Thong tu sb 55/2012/TT-BGD&DT ngay 25/12/2012 cia Bo Gido duc va Dao tao
quy dinh dao tao hen thdng trinh 46 cao dAng, dai hoc;

- Thong tu s6 15/2014/TT-BGDDT ngay 15/05/2014 ctia B Gido duc & Dao tao vé
viéc ban hanh quy che dao tao trinh 43 thac si;

- Théng tw s6 22/2014/TT- BGD&BT ngay 09/7/2014 ctia B Gido duc & Dao tao vé
viéc ban hanh Quy ché d3o tao hé trung chp chuyén nghiép hé chinh quiy;

- Théng tu s 47/2014/TT-BGD&DT ngay 31/12/2014 cda BY Gido duc & Dao tao
ban hanh Quy dinh ché d6 lam viéc dbi véi gidng vién;

- Thong tu Lién tich s& 40/2015/TTLT- BGDDT ngay 27/03/2015 cia Bo Gido dyc
va Do tao v& viée quy dinh mirc thu, ché o thu, ndp, quan 1y va st dung phi du thi, du
tuyén (18 phi tuyén smh),

- Thong tur s6 85/2015/TT-BGD‘£)T ngay 21/04/2015 ctia B§ Gido duc va Dao tao vé
viée Stra dbi, bd sung mot sb didu cua Quy dinh dao tao lién thong trinh d6 cao ding, dai
hoc ban hanh kém theo Thong tu s6 55/2012/TT-BGDDT ngay 25 thang 12 nim 2012 cla
B0 truong BO Gido duc va Dao tao;

- Vin bén Hop nhét sé 06/VBHN-BGD&DT ngay 04/3/2014 ctia B6 Gido duc &
Pao tao ban hanh Quy dinh v& tiéu chuln danh gia chét lugng gido duc trudng dai hoc;

- Thong béo sb 173/TB-BGD&DT ngay 01/4/2015 ciia B6 Gido duc va Dao tao Vé
viée ding ky chi tidu tuyén sinh ddo tao nim 2015;

- Quyét dinh sb 4267/2011/QD-UBND ngay 20/12/2011 ctia Chu tich UBND tinh
Thanh Ho4 ban hanh quy dinh mic thu va sit dung hoc phi trong co s& gido duc dao tao
cbng 14p trén dia ban tinh Thanh Hoa;

- Quyét dinh s6 800/QD-DHHD ngay 01/7/2010 cua Hiéu trudong Trudng Dai hoc
Hong Prc vé& viéc ban hanh chién luoc phat trién Truong Pai hoc Hong Pic giai doan
2010-2020.

- Quyét dinh s6 1549/QD-DHHD ngay 02/11/2011 ctia Hiéu truéng quyét dinh thuc
hién ché d6 cho lao dong hop dong;

- Quyét dinh sb 68/QD-DHHD ngay 16/01/2012 cia Hidu truong quy dinh murc thu
hoc phi HSSV trudng Pai hoe Hong Dic;

- Quyét dinh sé 2203/QD-DHHD ngay 28/11/2014 ciia Hiéu truong Trudng Pai hoc
Hdng Pirc v& viéc ban hanh quy ché chi tiéu ndi bo trong trudng Pai hoc Hf)ng DPrkc;

I. PANH GIA TINH HINH THU'C HIEN KE HOACH NAM HOC 2014-2015

Céc don vi danh gia két qua thyc hién nhiém vu nim hoc 2014-2015 va x4y dung
nhiém vu nm hoc 2014-2015 theo chitc ning, nhiém vu va huéng dan dudi déy:

1. Cac don vi phong, ban, trang tim:

- Panh gis két qua thyc hién cong tac chuyén mon trong ndm hoc 2014-2015 trén céc
mit cbng tac thude chirc ning nhiém vu va kinh phi thye hién so v6i ké hoach duoc giao cia
don vi minh (sé lisu minh chitng cu thé, so sdnh véi ké hoach).

- Nhén xét wu didm, khuyét diém, nguyén nhén ton tai.



2. C4c khoa, bg mén dao tao:

- Pénh gia viéc thuc hién ké hoach trong nam hoc 2014-2015 v& chi tiéu tuyén sinh (50
sdnh véi k8 hoach); dinh muzc khéi lwong cong téc gidng day, NCKH va kinh phi thuc hi¢n céc
nhigm vu duoc giao so véi ké hoach (56 liéu minh chimg cu thé).

- Nhan xét uu diém, khuyét diém, nguyén nhén tbn tai va cac giai phap.

3. Cic tb chitc doan thé chinh tri:

- Panh gia két qué thuc hién nhiém vu va kinh phi da thye hién ndm hoc 2013-2014.

- Nhitng wu diém, tdn tai, nguyén nhan va giai phép
II. PHUGNG HUONG, NHIEM VU CONG TAC NAM HOQC 2015-2016

Céc don vi, tb chirc trong nha trudng tip trung nghién ciru @ xut nhiém vu ciia don
vi tb chirc minh nhim thuc hién t6t nhlem vu sau day:

1. V& Pao tao:

11 Tiép tuc thyc hién nghiém tac, hidu qua Chi thi s6 03-CT/TW cfia B$ Chinh tri
vé tiép tuc dhy manh “hoc tdp va lam theo tdm guong dao dikc H6 Chi Minh”, Chi thi s6
33/2006/CT-TTg ciia Chinh phit v& chéng tiéu cuc va bénh thanh tich trong gido duc, trién
khai cudc van @dng “Noi khdng véi dao tao khéng dat chudn, khéng ddp ting nhu cdu xd
", Nghi Quyét 29-NQ/TW ngy 04/11/2013 vé viéc “d6i méi cin bén, toan dién gido
ducva dao tao, dap vmg ydu ciu cong nghiép hod, hién dai hod trong didu kién kinh t& thi
treong dinh wéng x8 hoi chit nghia va hoi nhép qudc t&” dugc Hoi nghi Trung wong 8 khoa
X1 théng qua. Nghi Pinh s& 44/NQ-CP ngay 09/06/2014 ctia Thi tuéng chinh pht ban hanh
Ban hanh Chuong trinh hanh ddng ctia Chinh pht thyre hién Nghi quyét s6 29-NQ/TW ngay
04 thang 11 nam 2013 Héi nghi 14n th tsm Ban Chép hanh Trung wong khéa XI vé d6i méi
cin ban, toan dién gido duc va dao tao, ddp ting yéu cAu coéng nghiép hoa, hién dai hoa trong
didu kién kinh t& thi trudng dinh huéng xd hoi chi nghia va hoi nhap qudc té, Quyét Dinh
sb6 1215/QD-BGDPT ngay 4/4/2013 ctia Bo Gido duc va Pao tao vé chuong trinh hanh
ddng cla nganh gido duc thyc hién chién Iuge phét trién gido duc Viét Nam 2011-2020 va
nhiém vu trong tdm nim hoc 2015-2016.

1.2 Trién khai ké& hoach d3o tao thac si, dai hoc, cao déng, trung cép va m& mdi cac
chuyén nganh Tién si, Thac s, cac nganh dao tao Dai hoc, Cao. dang.

1.3 Tiép tuc thuc trinh dao tao Pai hoc, Cao dﬁng theo hé théng tin chi

1.4 Tiép tuc ddy manh tng dung CNTT va st dung trang thiét b phuc vu day va hoc.

1.5 T8 chirc sinh hoat chuyén mén hoc thuét tAt ca cac bd mdn, thuc hién ddi méi
phuong phéap day hoc.

1.6 T chirc tét thuc hanh thi nghiém, rén nghé, thuc tap, kién tap, thue .

1.7 Tiép can cac chuong trinh dao tao tién tiéﬂ; Xay dyng nganh, khoa chét lwong
cao tao ra ngudn nhén lyc d4p tng nhu ciu x& hoi.
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2. Cong tac nghién cirn khoa hoc ‘

Trén co s& 10 nhiém vy hoat ddng Khoa hoc va Céng nghé dugc thé hién trong
Quyét dinh ciia Hiéu trudng quy dinh “Ché db lam viéc d6i v6i giang vién trudong Pai hoc
Hbng Pirc”, céc don vi cin ctt vao tinh hinh cy thé dé xay dung ké hoach dm bao du khéi
lwong cong vide cho mdi can bd gidng vién va b mon.

Cac nhiém vu Khoa hoc va Cong nghé nim hoc 2015- 2016 tép trung giai quyét céc
vén dé:

- Pbi méi va nang cao Ché,t lrong dao tao ciia nha trudng. Nha trudng dau tr ngudn
luc thich d4ng cho cac nhiém vu khoa hoc va cdng nghé uu tién nhu :Nghién ctru phuc vu
chién Iwoc phét trién don vi giai doan 2015-2020 dép ung cong téc tuyén sinh, mé nganh
dao tao mé6i pht hop v6i nhu cAu x4 hoi, chuyén dbi va hoan thién phuong thire dao tao theo
hé théng tin chi

- Nghién ctru co ban trong khoa hoc tyr nhién, khoa hoc x4 hoi va nhén vén phuc Vu
dbi m6i ndi dung, phwong phap dao tao tai trudmg Pai hoc Hong Pirc

- Nghién ctra @& xuét cdc giai phép bao ddm va néng cao chét lugng gido duc dao tao
ctiia Nha trong theo tiéu chuén kiém dinh chét luong gido duc dai hoc Viét Nam.

- Tang cuong nghién ctru va trién khai ting dung c¢6ng nghé sinh hoc, nghién ciu ing
dung cong nghé théng tin phuc vu cho hoat dong dao tao, nghién ciru khoa hoc va cac hoat
dbng khéc clia nha trudng.

- Ung dung tién bd k¥ thuat trong viéc tuyén chon céc gidng cdy trdng vat nudi cb
ning sudt chét lwgng cao; xdy dyng md hinh Néng — Lam — Ngu két hop mdi truong sinh
thai va du lich; phuc vu chuong trinh phét trién ndng thén méi.

- Nghién ctu @& xudt cac giai phap, co ché chinh sich, x4c dinh ludn cir khoa hoc
nhim bao tdn va phét huy ban séc vin héa vit thé va phi vét thé clia dia phuong, phat trién
céc doanh nghiép nho va vira, cdc nganh kinh t€ trén dia ban Thanh Hoéa gép phén phit trién
kinh t& x& hi ciia tinh Thanh Hoa.

- Ting cudng chét lvong cac hoi thio khoa hoc, khuyén khich céc don vi tb chirc cc
hdi thao c6 quy mé 16n (Hoi thao québc té, hoi thao cAp lidn trudng, hdi thio clp trudng).
3. Cong tac Hoc sinh sinh vién : .

Thye hién Chi thi sé 03-CT/TW cia B6 Chinh trj v& ddy manh thyc hién hoc tap va
1am theo tAm gwong dao dirc H6 Chi Minh gfn v6i cée cude van dong khéc ctia nganh. Ting
cudng cdc bién phép nhim ning cao chit lugng cong tac gido duc, chinh tri, tw twéng cho
ngudi hoc. N&m chéc tinh hinh, difn bién tu tuéng ngudi hoc, gép phén tao su 6n dinh
trong hoat d6ng dao tao ctia ngudi hoc.

Trién khai manh mé viéc d8i méi quan Iy cong téc HSSV trén co s& dbi méi gido duc
dai hoc theo Nighi Quyét 20-NQ/TW ngay 04/11/2013 v& viéc “ddi méi cin ban, toan dién
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gido duc va dao tao, dap tmg yéu ciu cbng nghiép hod, hién dai hod trong didu kién kinh té
thi truomg dinh wéng x3 hoi chi nghia va héi nhép qude t&” dwoc Hoi nghi Trung wong 8
khoa X1 théng qua. Trién khai thuc hién d6i méi cong tac quan ly ngudi hoc, cong tac van
thé m¥, ban chi dao 212, gdp phén thue hién hiéu qua dao tao theo hé théng tin chi.

Thuc hién chinh x4c, cong bang va kip thoi céc ché d6 chinh s4ch cta Nha nude d6i
v6i ngudi hoe. Tang cudng hiéu qua cdng tac hd tro ngudi hoc.

D& xuét cac giai phap kha thi dé ning cao hiéu qua viéc dbi méi cong tac hoc sinh
~ sinh vién; chu trong va timg budc néng cao trinh d6 quan 1y 16p cta BCS lop HSSV, BCH

chi doan, chi hdi SV. '

Chu trong viéce x3 hdi hoa cac hoat dong thé thao, vin nghé trong hoc sinh sinh vién.
4, Cong tac Té chirc - Can bj:

- Tiép tuc thuc hién quy hoach vé dao tao, bdi dudng doi ngil gidng vién va cén bd
quén ly trong nha trudng giai doan 2008-2020.

- Xay dung co cAu bién ché phi hop véi chitc néng, nhiém vu cho timg don vi cong
tac d& dam bao hoan thanh nhiém vu duoc giao. Sép xép lai cdc t6 chirc, don vi truc thude
theo dimg céc qui dinh va thu gon dau mdi, thuc hién t6t Nghi dinh sb 43/2006/ND-CP ngay
25/4/2006 quy dinh quyén tir chil, tir chiu trach nhidm v& thye hién nhiém vu, t6 chirc bd
may, bién ché va tai chinh ddi véi don vi sy nghiép cong lip va Quyét dinh sb
121/2007/QD-TTg ngay 27/7/2007 cia Thi twéng Chinh phi phé duyét quy hoach mang
lu6i cae trudmg Pai hoc va Cao dang giai doan 2006-2020.

- C6 ké hoach didu dong can bd va tuyén cén by méi cho céc don vi méi, tuyén chon
cé4c sinh vién t&t nghiép dai th loai xuét sic, gidi, c6 phim chét tét va nhitng ngudi ¢6 trinh
d6 dai hoc, sau dai hoc, c6 kinh nghiém hoat déng thye tién.

- Xay dung chitc niing nhiém vy cta cdc don vi méi thanh 13p va didu chinh chirc

‘néng nhiém vu ctia mot sb don vi cil. _

- Xay dung va thyuc hién mét s6 chinh sach dbi véi nha gido theo Nghi Quyét 29-
NQ/TW ngay 04/11/2013 vé viée “d6i m&i cin ban, toan dién gido dycva dao tao, dép ing
yéu cdu cong nghiép hod, hién dai hod trong didu kién kinh té thi trwong dinh uéng x& hoi
chii nghfa va hdi nhép québc t8” dwoc Hoi nghi Trung wong 8 khoa XI thong qua.

5. Cong tac Hop Tac Qubce Té:

- Ky két Bién ban ghi nhd véi treong Dai hoe K thuét Bergakamie Freiberg - CHLB
P va Dai hoe Friedlander schule - CHLB Pric, Pai hoc Gachon — Han Quéc.

- Tiép tuc thic déy cic hoat dong hop tac dao tao va nghién ctru khoa hoc trén co s¢
Bién ban ghi nhé v6i truong PH Hai Duong - Thuong Hai, trudng DPH RMUTT -Thai Lan,
trudng DH Zielona Gora - Ba Lan, truong DH Soungsil — Han Quéc.

- Tim kiém va phat trién hop tac ddo tao va nghién ciru khoa hoc véi Dai hoc MPEI —
CHLB Nga.



- Tiép tuc hop tac véi chuong trinh Fulbright tai Viét Nam, voi Dai str quan Hoa Ky
v& viéc moi chuyén gia, hoc gia, tro gidng tiéng Anh sang gidng day tai trudng.

- Pao tao luu hoc sinh Lao Tinh Hila Phin theo ké hoach, théa thuin hgp téc kinh té
x4 hdi, qubc phong an ninh ndm 2014 ciia tinh Thanh Hoa va Hiia Phén.

- T chitc thuc hién céc hoat ddng hop tac Quéc té:'Boe‘m ra, doan vao, td chic hoi
thao qube té trong va ngoai nude.
6. Cong tac PBCL&KT:

6.1. Vé cong tdc khdo thi:

- X4y dung va chinh stta ngin hang dé thi phi hop véi chuong trinh dao tao.

- Tiép tuc t5 hop d& thi tir ngén hang cu héi thi. T chie thi va chim thi cic hoc
phan thi tréc nghiém trén may.

6.2. Céng tdc Bam bdo chdt luong:

- T8 chirc ty danh gia chét Iwong gido dyc cia trudng Dai hoc Hbng e, hoan thién
bAo cdo tu danh gia, ding ky danh gia ngoai theo quy dinh cla B Gido duc va Dao tao.

- T4 chirc danh gia chét hrong hoat dong giang day cla gidng vién va chét luong qua
trinh d30 tao c4c nganh tt nghiép.

- T4 chitc dénh gid chwong trinh do tao céc nganh va chudn bj diéu kién ding ky
kiém dinh chit luong 03 chuong trinh ddo tao khéi nganh s pham véi by GD&DT.

- T4 chuc danh gia dé crrong chi tiét hoc phan, ngén hang cu hoi thi, d& thi hoc phan
theo quy dinh.

6.3. Cong tac ISO :

- R3 soét, ci tién, ban hanh bd tai lieu QMS ISO 9001: 2008 (Muc tiéu, ké hoach
thue hién muc tidu chit luong, cac tht tuc quy trinh vén hanh...)

- T4 chirc d4nh gi4 ndi bd, phéi hop véi td chitc BVQA 6 chitc dénh gid gidm sat hé
théng quan 1y chit lugng theo tidu chudn ISO 9001 :2008 theo diing quy dinh.

- Ky két hop ddng véi t chirc chimg nhan hé théng quan Iy theo tiéu chuén ISO
9001:2008.
7. V& cong tac Thanh tra:

- T6 chtc thanh tra cong tic quén Iy dao tao: gidng day, thi, kiém tra d4nh gia két
qué hoc tdp cua sinh vién. .

- Thanh tra danh gi4 khéi lugng cong tac gidng vién thuc hién trong ndm hoc.

- T4 churc thanh tra thi theo quy dinh: thi hoc phﬁn, thi tdt nghiép, thi tuyén sinh, thi
nghiép vu su pham

- Thanh tra tinh hgp phép cia bai thi, hd so thi tuyén sinh cla cac thi sinh tring
tuyén; bang chinh clia thi sinh thi t5t nghiép; viéc chp phat béng, ching chi.
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- Thanh tra viéc thuc hién cac quy dinh vé ché @6 chinh sach ctia nha nude, quy dinh
cta nha trudng. o .

- Thanh tra cdc vu viée v& don thu kién nghi, khiéu nai, t6 céo trong hoat dong ctia
nha trirong dGng chirc nang, thim quyén va quy dinh ctia phap luét. _

- Thanh tra cdng tic quan Iy ndi trl, cong thc HSSV; cong tac quan ly, st dung trang
thiét bj phong thi nghiém.

8. Cong tac sira chira, mua sdm vat tw thiét bi, XDCB:

- Stra chita cac phong hoc, phong lam viée cho CBGV, phong & sinh vién (KTX),
xudng thire hanh,...

- Tiép tuc dau tr mua sim, stta chita, nang cép trang thiét bi phuc vu dao tao.

9. Cong tac tai chinh:

- Pa dang hoa nguén tai chinh, khai thac cac nguén lye tir hoat dong nghién ciu
Khoa hoc va trién khai cong nghé, tit cac hoat ddng dich vu va tu vén.

- D&i méi cong thc quan 1y tai chinh va thuc hién ché do t chu, thwc hién ché do
khoan trong mot sb6 hoat déng do tao, khoa hoc va cong ngh¢, ting cudng tinh tw chit v&
kinh phi trong hoat dong cua td chirc, doan thé nang cao doi sdng vat chit va tinh than cia
c4n bd, giang vién trong nha truong.

- Pam bao ché d6 chi cho con ngudi. Uu tién kinh phi ndng cao trinh d0 doi ngii ;
kinh phi phuc vu thwe hanh thuc tép va tang cudng co s& vat chét phuc vu dao tao va nghién
ctiru khoa hoc.

- PAu tu kinh phi cho cc hoat dong chifu sdu: ting cudng hoi théo khoa hoc cép
trudng, lién trudng; gidm sb legng hoi thao khoa hoe cép b mén va dé tai cp co s8.

- Téng cudng kinh phi phuc vu ¢dng tac tuyén sinh chu trong m& méi cée nganh dao
tao theo nhu cau x3 hoi, dic biét cic nganh ddo tao ¢6 trinh dd cao (TS Vin hoc Viét Nam,
Khoa hoc ciy trdng)

10. Céng tdac hanh chinh tong hop, an ninh trit ty

10.1. Céng tdc hanh chinh, 16ng hop

- Pam bao cong tac hanh chinh, 18 tan, khanh tiét, ting cudng tuyén truyén quang ba
hinh anh ciia nha trudng trén cdc phuong tién thong tin dai ching.

- Téng hop kip thoi cac hoat dong ctia nha trudng phuc vu cdng tac lanh dao, chi dao
béo céo cép trén, thye hién qui trinh giai quyét céc d& nghi, yéu cdu ciia céc don vi, ¢4 nhin
trong trudng. Pam bao théng tin kip thoi gitta BGH véi cac don vi hitu quan va co quan
trong truong.

- Thyc hién nghiém tic theo qui dinh vé cdng tac vin thu, luu trit, didu phéi doi xe
cta trudmg vAn hanh ding quy dinh an toan, tiét kiém nhién liéu.

10.2. Céng tdc an ninh trdt ty

Giit viing an ninh trét ty trong trudng, khong d8 x4y ra tinh trang hu hong, mét tai sén.
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11.Thong tin tw liéu thw vién:
- Nghién ctru, dowload cac CSDL, tai heu gido trinh d1en tr, gido trinh trén trang

http://ebook.edu.net.vn va cdng gido duc dién tir e-Learning va hoc liéu dién twor

http://el.edu.net.vn lam tai liéu bd sung vao trang web clia Trung tdm phuc vu cho cong tac

dao tao.

- Céi tién phuong phap phuc vu ban doc, ting cudng cong tac huéng din ban doc
Kkhai théc va sit dung thdng tin tai liéu nhét 12 c4c tai liéu chuyén nganh.

- B6 sung tai liéu theo quy dinh (tai liéu, 4n phém...) cho d&o tao sau dai hoc, cac
nganh mé& méi.

ML TO CHUC XAY DUNG KE HOACH NAM HQC 2015-2016

Cin cit vao ké hoach, nhiém vu dugc giao, chi tiéu myén m6i nam 2015 va sb luong
'HSSV hién dang do tao tai cac don vi:

- Céc don vi x4y dung ké hoach, nhiém vu cOng tac, theo trinh tur tir ¢4 nhan dén céc
nhém, bd mdn hodc td cong tac, khoa (hodc bo mon trye thude), phong, ban, trung tAm. (Ké
¢4 can bo kiém giang)

- Cac tb chie Dang, Cong doan, Poan Thanh nién, Ban Quéan Iy Ndi tra 14p du toén thu
— chi kinh phi hoat dong nim hoc 2015-2016 (BPoan TNCSHCM Ildp phuwong dn ty cdn doi
nguc?n kinh phi hoat dong trén co s6 dam nhan thém kinh doanh cdc logi hinh dich vy).

1. X4y dyng mAu biéu ké hoach niim hoc 2015-2016:

Céc don vi v& c4 nhan nhan mAu biéu dé xay dung ké hoach nim hoc 2014-2015 trén
trang Website: www.hdu.edu.vn/phongkehoachtaichinh/bieumau hodc nhén ban sao qua
USB coppy tu Phong K& hoach — Tai chinh (d/c Khdnh — Phong 505 nha Diéu himh Co s6
Chinh).

1.1. B3i véi cde phong, ban, trung tdm (khong thuc hién nhiém vu dado tgo) va cdc 16 chike dodm
thé:

-Biéu 3.1, 3.2 Théng ké vé& can by, gidng vién.

- Bidu 4.7 dén 4.9 K& hoach hoc tap, bdi dudng, tuyén dung CB....

- Biu 5.1 Téng hop k& hoach cong tic va dy trt kinh phi.

- Biéu 5.2 K& hoach mua sim sita chita tai san, thiét bi.

- Bidu 5.5 K& hoach sita chita phuong tién, mua nhién lidu (Phong Hanh chinh —
Téng hop).

- Bidu 5.6 K& hoach kinh phi thuc hién ty dénh gid KDCL (Cdc 16 chuyén trdch ddm
nhiém).

- Bidu 6.1 Phiéu dang ky d& ti/dy &n (néu cd)
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- Biu 6.2 Téng hop cac nhiém vu KHCN cita CB, GV (néu cd).

-Biéu 6.5 Tf)ng hop danh muc céc tién bd k§ thuat d8 nghi 4p dung va chuyén giao vao
san xuit (Trung tdm NCUD&KHCN).

- Biéu 6.8 K& hoach t8 chirc hdi nghi, hoi théo khoa hoc

- Bidu 6.9 K& hoach chuong trinh hop tac qudc t& (Trung tém Gido duc Quibc 18 va
Phong OLKH, phong HTQT).

- Biéu 6.11 Téng hop ké hoach céng tic chuyén mén va du trll kinh phi

_Bidu 6.12 K& hoach doan ra chuong trinh hop tac qudc té.

- Bidu 6.13 K& hoach doan vao chuong trinh hop tic qudc té.

- Biéu 6.14 Céc ké hoach chuong trinh hop tac quéc té khac.
1.2. Déi véi cde khoa, bd mon truc thude:

-Bidu 1.1 dén 1.12 Théng k& HSSV nam hoc 2015-2016.

- Biéu 2.1 dén 2.7 Théng k& HSSV tét nghiép nam hoc 2015-2016.

- Bidu 3.1, 3.2 Théng k& v& cén by, giang vién.

-Biéu 4.1 dén 4.6 K& hoach kh&i lnong cong téc gidng day, moi gidng.

- Biéu 4.7 dén 4.9 K& hoach tép, bdi dudng, tuyén dung CB...

- Biéu 5.2 K& hoach mua sém, sita chita tai san, thiét bi.

- Biéu 5.3 K& hoach mua tai lidu, gido trinh nim hoc 2015-2016.

- Biéu 5.4 K& hoach kinh phi phuc vu éﬁng tac dao tao.

- Biéu 5.6 K& hoach kinh phi thuc hién ty d4nh gia KPCL (Cdc 16 chuyén trach dém
nhiém).

- Biéu 5.7 K& hoach KP phuc vu cong tc thi nim hoc 2015-2016.

- Bidu 6.1 Phiéu ding ky d& tai/dy 4n

- Bidu 6.2 Téng hop c4c nhiém vu KHCN cta CB, GV.

- Biéu 6.3 Phiéu ding ky d8 tai NCKH ciia sinh vién

- Bidu 6.4 Tbng hop cac dé tai NCKH ciia sinh vién.

- Biéu 6.6 K& hoach hoat dong KHCN ném hoc 2015-2016 (GV).

- Biéu 6.7 Téng hop KH hoat dong KHCN ndm hoc 2015-2016 (bd mén).

- Bidu 6.8 K& hoach 6 chirc hoi nghi, hdi thao khoa hoc.

- Biéu 6.10 Tong hop ding ky c4c cong trinh xuit ban.

- Biéu 6.11 Téng hop ké hoach cong tac chuyén mon va dyr trir kinh phi

- Bidu 6.12 K& hoach doan ra chuong trinh hop téc qudc té.

- Biéu 6.13 K& hoach doan vao chuong trinh hop tac quéc té.

- Bidu 6.14 Céc ké hoach chuong trinh hop tac qudc té khéc.
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2. Thoi gian xay dung ké hoach:
2.1. Thoi gian xdy dung ké hoach tai cdc don vi:

- Céc don vi tién hanh xady dung ké hoach hoat dong cua don vi minh tir ngay
02/5/2015 dén 30/5/2015 giri ké hoach chi tiét va ban copy biéu ké hoach da hoan thién cia
don vi vao 6 USB sau khi dam bao nhitng quy dinh sau: biéu mau phai dugc ldy tir trang

web cua nha trudong www.hdu.edu.vn/phongkehoachtaichinh/bieumau; céac ké hoach duoc

x4y dung bang font chit Times new Roman c& chit 12-13 va gui v& Phong Ké hoach — Tai
chinh (d/c Khdanh — Phong 505 nha Diéu hanh Co sé chinh) dé tap hop truée ngay 1/6/2015.

Phong K& hoach — Tai chinh gri vén ban cho cic phong, ban chirc nang tap hop ké
hoach theo tirng linh vurc thudc chirc ndng, nhiém vu don vi phu trach tir 01/6 - 07/6/2015, cac
don vi phéi hop v6i cac phong chirc ning théng nhét cac chi tiéu ké hoach.

2.2. Thoi gian téng hop ké hoach ciia nha truong:

- Tir ngay 08-15/6/2015: Cac mang cong tac téng hop hoan thién hd so, xin ¥ kién cac
dong chi lanh dao phu trach mang cong tac, gui ké hoach mang céng viéc va copy biéu ké
hoach di hoan thién vao & USB vé Phong Ké hoach — Tai chinh (@c Khdnh — Phong 505
nha Piéu hanh Co sé Chinh) hodc giri qua (Email trinhquockhanhdhhd@gmail.com; DT:
0914 460 486) dé tong hop chung toan truong.

- Tir 16/6/2015 dén 30/6/2015 Nha trudng lam viéc véi cac phong chirc nang vé ké
hoach cong tac chuyén mon va kinh phi hoat dong ctia tirng mang cong tac.

- Tir 14/7/2015 dén 20/7/2015 hoan thién du théo ké hoach ndm hoc.

- Tir 21/7 dén 28/7/2015 trén co s& dé nghi cia cdc phong chirc ning nha truong
théng nhét ké hoach véi cac don vi trude khi phé duyét.

- Tur 28/7/2015 dn 31/7/2015 phong K& hoach — Tai chinh chinh stra trinh Hiéu
truedng phé duyét ké hoach.

Hiéu truong yéu cau trudng cac don vi, td chirc doan thé trong trudng trién khai cac
bidu mAu dén timg can can bo, giang vién dé thuc hién viéc xay dung ké hoach ndm hoc
2015-2016 dung ndi dung va thoi gian theo quy dinh. Trong qué trinh x&y dung ké hoach
nam hoc néu don vi, c4 nhan gap vudng méic bao cdo Hiéu trudng bang vin ban (qua phong
K& hoach Tai chinh) dé xem xét giai quyét./4 -

Noi nhdn: ' y '}:;HIE[LTRU'O’N G
- Ban Giam hiéy (dé chi dao); / Ve

- Céc don vi (dé thuc hién), rRUUNG X

- Website nha truong; DAI HOC ,

- Luu: VT, KH-TC.

‘Qﬁgﬁ‘yén Manh An
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